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1. MUC PiCH

‘Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy ho so lién quan
viéc cap phat bang tot nghiép THPT cho hoc sinh.
2. PHAM VI
- Ap dung déi v6i hoc sinh 16p 12 tét nghiép THPT tai trurong.
- Nhén vién Vin thu chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2008
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- THPT: Trung hoc ph thong
- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh
Chu thé 14 hoc sinh 16p 12 da tot nghiép THPT tai truong
5.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
Chimng minh thu nhan dan, ho chiéu hodc cac gidy to tiy than co X
dan anh khac
Chimg minh thu nhn dan, S6 ho khau gia dinh (doi véi truong | x
hop nho bo, me, anh, chi, em rugt trong gia dinh hodc nguoi giam
hé dén lay ho)
5.3 | So lwong hé so
01
5.4 | Thoi gian xw ly
01 ngay lam viéc
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan TN&TKQ cua trvong THPT Xuan Phuong
5.6 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu mau/
gian Két qua
Bl Ti_@;gl nﬁén Yf{ kij{n tﬁ{ Chlff}}g Nhan vién ) nogy | Thanh phin hd
ml- t’u n"an . an‘, © AC 1e1’1 Van thu 2088 | 5o theo muc 5.2
hodc cac giay to tuy than co




TRUONG THPT
XUAN PHUONG

QUY TRINH

Cip phat bang tét nghiép THPT
cho hgc sinh

M3 hiéu:

QT 05/VP

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:  08/03/2021

dén anh khac (d@6i véi truong
hop hoc sinh truc tiép dén ldy
bang). Kiém tra ching minh
thu nhan dén, s6 ho khau (d@6i
véi truong hop nho bo, me,
anh, chi, em rugt trong gia
dinh hodc nguwoi giam ho dén
ldy ho)

B2 | Ky nhén vao S6 cép phat van Hoc sinh (nguoi Y nod
bang chiing chi dén ldy ho bang) | > &
B3 | Tra biang va luu hd so theo Nhén vién Ve ned S6 theo doi
doi. Van thir PREAY 1 TN&TKQ
5.8 | Co sé phap ly
- Khong

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1.

S theo dai tiép nhan va tra két qua

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm cac thanh phén sau

TT

Ho so lru (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1.

Thanh phan hé so can ndp theo muc 5.2

Hb so duge luu tai by phan Vian thu theo quy trinh luu trix hd so hién hanh.




