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PHÂN CÔNG

Trực Tết Nhâm Dần năm 2022

Thực hiện Thông báo số 03/TB-THCSNTL, ngày 27/01/2022 của Trường THCS Nam Từ Liêm v/v nghỉ Tết Nguyên đán Nhâm Dần năm 2022, Trường THCS Nam Từ Liêm phân công CB, GV, NV trực tết Nhâm Dần năm 2022 như sau:  
	Ngày/ 

tháng/năm
	Buổi
	Người trực

	
	
	CB, GV, NV
	Bảo vệ 

	29/01/2022

(27/12 ÂL)
	Sáng
	Phạm Anh Tuấn - PHT
	Đức, Hùng

	
	Chiều
	Hoàng Thị Yến - HT
	

	30/01/2022

(28/12 ÂL)
	Sáng
	Nguyễn Thị Thanh Hương -TTCM
	Thành, Dũng

	
	Chiều
	Đinh Thị Thu Mây – TTCM
	

	31/01/2022
(29/12 ÂL)
	Sáng/Chiều
	Hoàng Thị Yến - HT
Nguyễn Thu Trang - TTHC
	Đức, Hùng

	 01/02/2022
(Mùng 1 Tết)
	Sáng/Chiều
	Trương Thị Phương - PHT

Vũ Xuân Hiếu – BCH CĐ
	Đức, Dũng

	 02/02/2022
(Mùng 2 Tết)
	Sáng/Chiều
	Trương Thị Phương- PHT

Vũ Thị Thảo - PCT CĐ
	Hùng, Thành

	 03/02/2022
(Mùng 3 Tết)
	Sáng/Chiều
	Trần Thị Thu Hương - CTCĐ

Nguyễn Thu Trang - TTHC
	Đức, Dũng

	04/02/2022
(Mùng 4 Tết)
	Sáng/Chiều
	Nguyễn Thị Thanh Hoa - PBT CB

Nguyễn Tuyết Dung - TPCM
	Hùng, Thành

	05/02/2022
(Mùng 5 Tết)
	Sáng
	Ngô Kim Dung - TB TTND
	Đức, Dũng

	
	Chiều
	Phạm Anh Tuấn - PHT
	


*Lưu ý: Thời gian, nhiệm vụ của người trực: 
- Thời gian trực:
 + CB, GV, NV sáng từ 8h30 đến 10h30; chiều từ 14h00 đến 16h00

  + Bảo vệ: có mặt 24/24 h.
- Nhiệm vụ:
 + Đảm bảo an ninh, an toàn về CSVC, tài sản của nhà trường, báo cáo kịp thời cho BGH các hiện tượng có nguy cơ gây mất an toàn, an ninh (nếu có)
 + Ghi đầy đủ thông tin tình hình trong ca trực (Ký và ghi rõ học tên). Giữa các ca trực có biên bản bàn giao  tình trạng CSVC, an ninh, an toàn trong nhà trường.
+ Tiếp khách đến thăm và làm việc với nhà trường (nếu có)
	
	

	Nơi nhận:
  - Phòng GD & ĐT (báo cáo)

  - BGH, các đ.c có tên (thực hiện)
  - Lưu VT.

	HIỆU TRƯỞNG


	
	Hoàng Thị Yến


	
	


SỔ TRỰC TẾT NHÂM DẦN 2022
DÀNH CHO CB, GV TRỰC

	T

T
	Ngày 

tháng
	Tình hình ca trực
	Họ tên, chữ kí 
người trực
	Ghi 

chú

	1
	Ngày 27 tết, 29/01/2022
	
	
	

	2
	Ngày 28 tết, 30/01/2022
	
	
	

	3
	Ngày 29 tết, 31/01/2022
	
	
	

	4
	Ngày mùng 1 tết 01/02/2022
	
	
	

	5
	Ngày mùng 2 tết 02/02/2022
	
	
	

	6
	Ngày mùng 3 tết 03/02/2022
	
	
	

	7
	Ngày mùng 4 tết 04/02/2022
	
	
	

	8
	Ngày mùng 5 tết 05/02/2022
	
	
	

	9
	Ngày mùng 6 tết 06/02/2022
	
	
	


