
 

TRƯỜNG THPT XUÂN PHƯƠNG                                                                                                                  Hà Nội, ngày 11 tháng 5 năm 2024 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37, 38 VÀ TỔNG KẾT NH 2023 – 2024 (Tuần 17,18 HK 2) 

  *****  

  

 

Thứ/ 

ngày 

SÁNG CHIỀU 

Người 

trực 
Công việc 

Người 

trực 
Công việc 

Thứ 2 

13/5 
BGH 

Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 

* Các lớp I tham gia học tập trải nghiệm tại Hoa Lư 

– Ninh Bình 

 

* Tiết 1: Chào cờ tại lớp 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 36 

qua loa phát thanh 

- BGH nhận xét nề nếp tuần 36, triển khai nhiệm vụ 

trọng tâm Tuần 37 

 

* Tiết 2: Sinh hoạt lớp 

- GVCN lớp 12: 

+ GVCN  tổ chức cho HS học Quy chế thi TNPT 

năm 2024 

+ Rà soát công tác chuẩn bị hồ sơ dự thi TN; 

+ Chấn chỉnh ý thức ôn tập của học sinh; 

+ Tổ chức cho học học tập Quy chế thi tốt nghiệp 

THPT năm 2024 (Văn thư gửi tài liệu cho GVCN) 

+Bình xét Hạnh kiểm tuần 36 

- GVCN lớp 11: 

BGH 

Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB 

 

* Các lớp I tham gia học tập trải nghiệm tại Hoa 

Lư – Ninh Bình 

* Tiết 4: Sinh hoạt lớp 

GVCN: 

+ Rà soát việc chấp hành nội quy, nề nếp, tránh 

việc học sinh có tư tưởng rã đám sau khi thi xong 

+ Dạy tiết trải nghiệm-hướng nghiệp theo kế 

hoạch 

+Bình xét Hạnh kiểm tuần 36; hạnh kiểm HKII, 

CN. 

*Tiết 5: Thực hiện chào cờ tại lớp 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 36 

qua loa phát thanh 

- BGH nhận xét nề nếp tuần 36, triển khai nhiệm 

vụ trọng tâm Tuần 37 

- Tư vấn hướng nghiệp cho học sinh lớp 10,11 

 

* 17h00: Hoàn thành điểm số trên CSDLN, 

Nhà trường khóa phần mềm nhập điểm thành 

phần. 



+Rà soát việc chấp hành nội quy, nề nếp, tránh việc 

học sinh có tư tưởng rã đám sau khi thi xong 

+ Dạy tiết Trải nghiệm - Hướng nghiệp theo kế 

hoạch; 

+Bình xét Hạnh kiểm tuần 36; hạnh kiểm HKII, Cả 

năm.. 

  

* 10h00: Hạn cuối các môn thi HK2 tự luận tập 

trung K10,11 nộp bài về VP.   

 

 

 

* Các thành viên Hội đồng Tự đánh giá nộp sản 

phẩm theo phân công (bản mềm cho d/c Tuyết). 

Thứ 3 

14/5 
BGH 

Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 

* Tiết 5: Họp Lớp trưởng, Bí thư 46 lớp 

Nội dung:  

- Công tác đảm bảo nhầ nếp cuối năm; 

- Công tác chuẩn bị cho Lễ Tổng kết năm học 2023-

2024; 

- Công tác chuẩn bị cho Lễ tri ân, lễ trưởng thành của 

học sinh lớp 12 

 

 

 

BGH 

Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB 

 

 

Văn thư gửi giấy mời họp CMHS lớp 10,11 

 

* 14h00: Văn thư nộp Báo cáo kết quả tự đánh giá 

công tác kiểm định chất lượng, kế hoạch cải tiến 

chất lượng về Sở GD và ĐT Hà Nội 

 

 

Thứ 4 

15/5 

 

BGH 

Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 

* 8h00: Đại diện BGH dự Lễ Tổng kết và trao giải 

Thành phố Cuộc thi Tài năng Tin học Quốc tế - thành 

phố Hà Nội năm học 2023-2024 

Địa điểm: Hội trường lớn –Trường THPT chuyên Hà 

Nội – Amsterdam. 

 

* 11h00: BGH duyệt Hạnh kiểm K10, 11 năm học 

2023-2024 

Địa điểm: Hội trường 

BGH 

Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB 

 

* 13h30: Đ/c HT dự Lễ Tổng kết Hội khỏe Phù Đổng 

thành phố Hà Nội lần thứ X năm học 2023-2024 

Địa điểm: Nhà Văn hóa Trung tâm huấn luyện và thi 

đấu Thể dục thể thao Hà Nội (Đường Lê Đức Thọ, 

phường Mĩ Đình 2, quận Nam Từ Liêm, Hà Nội) 

 

 

 



 

Thứ 5 

16/5 
Tr Hà 

 

Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 

* 9h00: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 12 

Thành phần: BGH, GVCN lớp 12, Thư ký HĐ, Tổ 

Văn phòng 

Địa điểm: Phòng Truyền thống 

 

Tr Hà 

Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB 

* 17h00: Bộ phân dữ liệu hoàn thành số liệu thống 

kê, tổng kết năm học 2023 - 2024  

Thứ 6 

17/5 
BGH 

Ca sáng học chính khóa theo TKB 

* Tiết 4, 5:  

- Họp đánh giá thi đua các tập thể lớp năm học 2023-

2024 

- Tổng kết Công tác chủ nhiệm năm học 2023-2024 

Địa điểm: Hội trường 

BGH 
Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB  

 

Thứ 7 

18/5 

 

Tuyết 
Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 
Tuyết 

Ca chiều học chính khóa, K12 ôn thi TN theo TKB 

* 17h30: Họp Ban TTCMHS và Trưởng ban đại diện 

các lớp 10,11 

Địa điểm: Hội trường 

CN 

19/5 

 

  

* 8h00: Họp CMHS theo đơn vị lớp K10, 11. 

Đ/c Tuyết phân phòng họp ca sáng. 

Ca chiều theo vị trí phòng học chính khóa. 

   



Thứ 2 

20/5 
BGH 

Lớp 11 Ca sáng học chính khóa theo TKB 

Lớp 12 học theo TKB ôn thi tốt nghiệp 

* Tiết 1: Chào cờ dành cho lớp 11 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 37; 

Trao giải Nhất Tuần 37 

- Hoạt động Tổng kết của các CLB: 

Thực hiện: CLB Nghệ thuật, CLB Sách và Cuộc 

sống, CLB Khoa học kỹ thuật, CLB Truyền thông 

và Sự kiện, CLB Thể thao, CLB Tiếng Anh. 

 

* Tiết 2: Sinh hoạt lớp 11: 

- GVCN: 

+ Triển khai công tác chuẩn bị cho Lễ Tổng kết 

năm học 2023-2024 

+ Dạy tiết trải nghiệm-hướng nghiệp theo kế hoạch 

+Bình xét Hạnh kiểm tuần 37. 

 

BGH 

Ca chiều học chính khóa. Lớp 12 chưa xong chính 

khóa tiếp tục học theo TKB đăng ký với BGH. 

 

* Tiết 4: Sinh hoạt lớp 

GVCN: 

+Triển khai công tác chuẩn bị cho Lễ Tổng kết 

năm học 2023-2024 

+ Dạy tiết trải nghiệm-hướng nghiệp theo kế 

hoạch 

+Bình xét Hạnh kiểm tuần 37 
 

* Tiết 5: Sinh hoạt dưới cờ 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 37; 

Trao giải Nhất Tuần 37 

- Tổng kết của các CLB: 

Thực hiện: CLB Nghệ thuật, CLB Sách và Cuộc 

sống, CLB Khoa học kỹ thuật, CLB Truyền thông 

và Sự kiện, CLB Thể thao, CLB Tiếng Anh. 

- Hoạt động NGLL: 

Chủ đề: Chăm sóc sức khỏe sinh sản vị thành 

niên 

Thực hiện: Trung tâm y tế Quận Nam Từ Liêm. 

 

Thứ 3 

21/5 
BGH 

Lớp 11 Ca sáng học chính khóa theo TKB 

Lớp 12 học theo TKB ôn thi tốt nghiệp 

* Các tổ triển khai đánh giá viên chức năm học 2023 

– 2024 và đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề 

nghiệp; đánh giá HT, PHT theo chuẩn Hiệu trưởng. 

(đ/c Hường gửi mẫu biểu và văn bản hướng dẫn) 

BGH 

Ca chiều học chính khóa. Lớp 12 chưa xong chính 

khóa tiếp tục học theo TKB đăng ký với BGH. 

 

Thứ 4 

22/5 
BGH 

Lớp 11 Ca sáng học chính khóa theo TKB 

Lớp 12 học theo TKB ôn thi tốt nghiệp 

 

BGH 

Ca chiều học chính khóa. Lớp 12 chưa xong chính 

khóa tiếp tục học theo TKB đăng ký với BGH. 

 



 * Tiết 5: Họp đánh giá viên chức tháng 5 và bình xét 

thi đua viên chức năm học 2023-2024 

Địa điểm: Phòng Truyền thống 

 

 

 

* 11h00: GVCN nộp Sổ Công tác chủ nhiệm về VP để 

BGH kiểm tra và lưu tại trường. 

 

 

* Tiết 5: 

 

Họp Hội đồng giáo dục 

Nội dung: 

-Tổng kết năm học 2023-2024 

-Triển khai công tác Tuyển sinh, công tác thi TN và 

các mặt công tác khác 

 

* Họp Chi bộ 

 

 

Thứ 5 

23/5 
Tr Hà 

 

Lớp 11 Ca sáng học chính khóa theo TKB 

Lớp 12 học theo TKB ôn thi tốt nghiệp 

 

 

Tr Hà 

Ca chiều học chính khóa. Lớp 12 chưa xong chính 

khóa tiếp tục học theo TKB đăng ký với BGH. 

 

Thứ 6 

24/5 
BGH 

Lớp 11 Ca sáng học theo TKB  

Lớp 12 học theo TKB ôn thi tốt nghiệp 

 

Các lớp bàn giao tài sản lớp học cho Nhà trường 

Kết thúc năm học 

BGH 

Ca chiều học chính khóa. Lớp 12 chưa xong chính 

khóa tiếp tục học theo TKB đăng ký với BGH. 

 

Các lớp vệ sinh lớp học và bàn giao tài sản cho Nhà 

trường 

 

Kết thúc năm học 

 

Thứ 7 

25/5 

 

Tuyết 
Ca sáng học chính khóa theo TKB 

 
Tuyết 

* 14h00: Tổng duyệt Chương trình Lễ tri ân cho 

học sinh lớp 12 

Địa điểm: Sân trường 

CN 

26/5 
      



 

Thứ 2 

27/5 
BGH 

LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2023-2024 VÀ LỄ TRI ÂN 

TRƯỞNG THÀNH CỦA HS LỚP 12 

* 6h45-7h00: 

Tập trung học sinh 

* 7h00 -8h30: 

-Văn nghệ chào mừng (2 tiết mục: 01 nhảy hiện đại, 01 

hát múa) 

Phần 1: TỔNG KẾT NĂM HỌC 

-Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu 

-Thầy Hiệu trưởng đọc Báo cáo Tổng kết năm học 

2023-2024 

-Tuyên dương khen thưởng 

-Văn nghệ (01 tiết mục hát) 

Phần 2: TRI ÂN VÀ TRƯỞNG THÀNH CỦA HS 

LỚP 12 

- Thầy HT phát biểu công nhận sự trưởng thành của HS 

lớp 12 

- Đại diện HS lớp 12 phát biểu 

- Đại diện CMHS lớp 12 phát biểu 

- Đại diện học sinh lớp 10,11 phát biểu 

- Đại diện HS các lớp tặng hoa BGH và GVCN lớp 12 

- Kết thúc chương trình. 

  

 

BGH 

Gala: Touch of Youth 2024 
của học sinh lớp 12 

*Từ 18h30-19h00: 

- Tiếp đón đại biểu 

- Tập trung học sinh 

*Từ 19h00-21h00: 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thông qua 

chương trình 

- Chiếu clips ảnh kỷ yếu các lớp 12 

- Phát biểu của thầy Hiệu trưởng 

- Phát biểu của đại diện CMHS 

- Phát biểu tri ân của học sinh lớp 12 (cử đại diện HS 

phát biểu) 

- Tặng hoa Thầy cô BGH, GVCN, đại diện CMHS 

lớp 

- Các tiết mục văn nghệ của các lớp 12; DJ 

- Kết thúc chương trình. 

 

 

Thứ 3 

28/5 
BGH K12 ôn thi tốt nghiệp theo TKB  

 

 

Thứ 4 

29/5 

 

BGH 
K12 ôn thi tốt nghiệp theo TKB 

 
 

 

 

 

 



Ghi chú:   

- Lịch công tác này có thể sẽ điều chỉnh, bổ sung khi có các nhiệm vụ phát sinh, công tác chỉ đạo của Sở GDĐT, Thành phố.   

                                                                                                                                                                     

 

Thứ 5 

30/5 
BGH K12 ôn thi tốt nghiệp theo TKB   

Thứ 6 

31/5 
BGH 

K12 ôn thi tốt nghiệp theo TKB 

 
  

Thứ 7 

01/6 

 

BGHt 
K12 ôn thi tốt nghiệp theo TKB 

 
  

CN 

02/6 

 

      


