
 

TRƯỜNG THPT XUÂN PHƯƠNG                                                                                                                  Hà Nội, ngày 30 tháng 12 năm 2023 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18, 19 - NĂM HỌC 2023 - 2024 

  *****  

Nhiệm vụ trọng tâm:  

* Công tác chuyên môn 

- Các bộ môn chủ động hoàn thành toàn bộ nội dung chương trình HK I, hoàn thành điểm số HK I theo kế hoạch. 

- Sơ kết HK I và triển khai nhiệm vụ HK II ở cấp tổ, cấp trường. 

- Từ Tuần 18 toàn trường tiếp tục dạy thêm, học thêm và học tiết bổ trợ Tiếng Anh theo TKB để duy trì nề nếp học tập. 

-  TTCM chỉ đạo GVBM sắp xếp thời gian dự giờ đồng nghiệp, thực hiện đổi mới PPDH, ứng dụng chuyển đổi số trong dạy học, 

kiểm tra, đánh giá. 

* Công tác nề nếp và chủ nhiệm lớp 

- Bình xét HK I, đánh giá học sinh cuối HK I.  

- Bộ phân Đức dục, GVCN, Đoàn TN, lớp trực tuần duy trì các biện pháp xử lý vi phạm để đảm bảo HS chấp hành nghiêm nội 

quy, quy định của Nhà trường. 

- GVCN xây dựng tập thể lớp có ý thức giữ gìn vệ sinh môi trường, quản lý tốt tài sản lớp học; xây dựng bầu không khí đoàn kết, 

tôn trọng thầy cô, yêu trường mên lớp, tinh thần học tập hăng say. 

* Công tác CSVC 

- NT tiếp tục sửa chữa hệ thống thiết bị vệ sinh HS; sửa chữa bàn ghế HS toàn trường; bảo trì bảo dưỡng thiết bị điện, nước theo 

quy định; chuẩn bị CSVC cho HK II năm học 2023 – 2024. 

- Nhân viên thiết bị: Báo cáo đánh giá tình hình khai thác, sử dụng thiết bị, phòng thí nghiệm, thực hành của các bộ môn. 

* Công tác tài chính 

- Báo cáo dự toán công tác thu chi HK II và cả năm 2024. 

- Hoàn thành công tác tài chính theo niên độ năm 2023. 

* Các tổ chức đoàn thể 



- Đoàn TN tổ chức Đại hội Đoàn trường năm học 2023 – 2024 và báo cáo sơ kết HK I. 

- Công đoàn tổ chức sơ kết công tác Công đoàn HK I và phương hướng công tác HK II năm học 2023 – 2024.  

- Các CLB sở thích đi vào hoạt động và bám sát các hoạt động của Nhà trường. 

 

Thứ/ngày 

SÁNG CHIỀU 

Người 

trực 
Công việc 

Người 

trực 
Công việc 

Thứ 2 

01/1/24 
Tr Hà 

 

Nhân dịp năm mới 2024, xin gửi tới các thầy giáo, cô giáo, các đồng chí nhân viên Nhà trường lời chúc mừng  

Năm mới – Hạnh phúc – Thành công! 

 

TOÀN TRƯỜNG NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 01/1/2024 

 

Thứ 3 

02/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

* 8h00: GVBM nhận bài chấm phúc khảo ngày 

02/1/2024 và trả bài ngay. 

* Tất cả GVBM hoàn thành điểm số trước 12h00 

ngày 02/1/2024. 

 

BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 

* Trong ngày 02/1/2024 Đ/c Vân Tin hoàn thành 

công tác tính điểm HK I và thống kê điểm số để phục 

vụ công tác bình xét hạnh kiểm,  đánh giá, xếp loại 

học sinh HK I. 

Thứ 4 

03/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

* Tiết 1,2,3: ĐẠI HỘI ĐOÀN TRƯỜNG 

- TP: Đại biểu Quận, đại biểu trường, khách mời, 

mỗi Chi đoàn 02 đại biểu. 

- ND: Theo KH của Đoàn trường. 

- ĐĐ: Hội trường T1-HB 

* Tiết 4/5: Bình xét hạnh kiểm các lớp ca sáng 

 

BGH 

 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

* 14h00: Đ/c Bí thư, CTCĐ, BTĐTN họp tại Quận 

ủy NTL 

* Tiết 4: Bình xét hạnh kiểm các lớp ca chiều 

* Tiết 5: Họp tổ/nhóm CM sơ kết HK 1 tại tổ 



  - ND: Sơ kết HK I (Đánh giá toàn diện các mặt: 

Ngày công, giờ công, dạy thay, đổi giờ; tiến độ thực 

hiện chương trình; công tác ra đề cương, hướng dẫn 

HS ôn tập; ra đề thi, đáp án; công tác chấm bài, chữa 

bài; thực hiện các nhiệm vụ khác của tổ CM. TTCM 

chỉ ra ưu điểm, hạn chế, nguyên nhân của ưu điểm, 

hạn chế và cách khắc phục tồn tại hạn chế. Phương 

hướng HK II năm học 2023 – 2024. 

- ĐĐ: Các phòng học đã được phân công. 

Thứ 5 

04/1 
Tr Hà 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

 
Tr Hà 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 

Thứ 6 

05/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

  

 

BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 

* 17h30: Họp Ban Thường trực và trưởng ban 

CMHS toàn trường. 

- ND: Sơ kết HK I và triển khai nhiệm vụ HK II 

- ĐĐ: Hội trường T1-HB 

Thứ 7 

06/1 
Tuyết 

  Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 
Tuyết 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 

Chủ nhật 

07/1 
    

Thứ 2 

08/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

* Tiết 1: Chào cờ tại sân trường 

- Thông báo kết quả thi đua Tuần 18 

BGH Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  



- Các CLB đánh giá tình hình hoạt động HK I và 

triển khai kế hoạch hoạt động HK II. 

- Giáo dục hướng nghiệp lớp 12. 

* Tiết 2: Lớp 12 sinh hoạt lớp; lớp 11 học tiết Trải 

nghiệm – Hướng nghiệp; các lớp sơ kết HK I tại 

lớp. Bình xét hạnh kiểm Tuần 18. 

 

* Văn thư nộp Sở báo cáo sơ kết HK I năm học 

2023 - 2024 

* Tiết 4: Lớp 10, 11 học tiết Trải nghiệm – Hướng 

nghiệp; Sơ kết HK I tại lớp.  Bình xét hạnh kiểm 

Tuần 18. 

* Tiết 5: Chào cờ tại sân trường 

- Thông báo kết quả thi đua Tuần 18 

- Các CLB đánh giá tình hình hoạt động HK I và triển 

khai kế hoạch hoạt động HK II. 

 

Thứ 3 

09/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

  

 

BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

  

 

Thứ 4 

10/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

* Văn thư hoàn thành chuyển giấy mời họp 

CMHS ở các Hội nghị: Ban thường trực và các 

trưởng ban, Hội nghị CMHS các lớp. 

 

* Tiết 5: Họp Chi bộ tháng 01/2024  

- ND: Tổng kết đánh giá công tác Chi bộ năm 2023 

và phương hướng nhiệm vụ năm 2024. 

- ĐĐ: Hội trường T1-HB 

BGH 

  Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

* 15h45 – 16h45: Họp HĐGD 

- ND: Sơ kết HK I, phương hướng nhiệm vụ HK II 

- ĐĐ: Hội trường lớn. 

* 16h45 – 17h20: Họp GVCN toàn trường 

- ND: Thống nhất nội dung họp CMHS 

- ĐĐ: Hội trường lớn. 

 

Thứ 5 

11/1 
Tr Hà 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB   

 
Tr Hà 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB   

 



Ghi chú:   

- Lịch công tác này có thể bị điều chỉnh, bổ sung khi có các nhiệm vụ phát sinh, công tác chỉ đạo của Sở GDĐT, Thành phố.   

                                                                                                                                                                     

Thứ 6 

12/1 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB   

 
BGH 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB  

 

Thứ 7 

13/1 
Tuyết 

  Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

 
Tuyết 

  Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

* BGH kiểm tra công tác chuẩn bị sơ kết HK I 

Chủ nhật 

14/1 
 

Họp CMHS toàn trường sơ kết HKI 

* Ca1: Từ 8h00 – 9h30 các lớp ca sáng 

* Ca 2: Từ 10h00 – 11h30 các lớp học ca chiều 

  

Thứ 2 

15/1 
BGH 

 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB   

* Tiết 1,2: SƠ KẾT HK I TOÀN TRƯỜNG 

* Tiết 3,4,5: Khối sáng học theo TKB 

 

BGH 

 

Học sinh học chính khóa và học thêm theo TKB 

* Tiết 1,2,3: Khối chiều học theo TKB 

* Tiết 4,5: Khối chiều nghỉ tiết SH và Chào cờ 

 


