
 

TRƯỜNG THPT XUÂN PHƯƠNG                                                                                                                  Hà Nội, ngày 24 tháng 12 năm 2023 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 - NĂM HỌC 2023 - 2024 

  *****  

Nhiệm vụ trọng tâm:  

* Chi bộ 

- Hoàn thành chỉ tiêu kết nạp Đảng viên năm 2023. 

* Công tác chuyên môn 

- Các bộ môn thi HK1 tại lớp hoàn thành điểm số HK1; các môn thi tập trung nộp bài chấm và giải quyết phúc khảo theo quy 

chế. 

- Tuần 17 toàn trường nghỉ dạy thêm, nghỉ tiết bổ trợ Tiếng Anh, các tiết IELTS lớp 10, 11 học bình thường theo TKB. GVBM 

còn thiếu tiết dạy thêm chủ động dạy bù đủ. 

- GVBM hoàn thành nội dung chương trình HK 1, chủ động dạy bù (nếu có và báo cáo BGH lịch dạy bù). Các tổ CM họp sơ kết 

HK1 ngày 03/1/2024; Nhà trường sơ kết HK1 ngày 10/1/2024. HK 1 kết thúc ngày 15/1/2024. 

- TTCM và GV hướng dẫn viên chức tập sự dự giờ, đánh giá (photo phiếu đánh giá nộp BGH sau dự giờ). 

* Công tác Đức dục  

- Bộ phân Đức dục xây dựng phương án, lộ trình giảm dần đến chấm dứt tình trạng đi muộn, vi phạm đầu tóc, hút thuốc lá, nói 

tục, chửi bậy và những vi phạm nội quy của Nhà trường. 

- GVCN các lớp xây dựng phương án, lộ trình giảm dần đến chấm dứt tình trạng đi muộn, vi phạm đầu tóc, hút thuốc lá, nói tục, 

chửi bậy và những vi phạm nội quy của Nhà trường đối với HS lớp chủ nhiệm. 

* Công tác CSVC 

- CSVC: Hoàn thành bảo dưỡng hệ thống PCCC; tiến hành sửa chữa rèm cửa các lớp; sửa chữa hệ thống thiết bị vệ sinh HS; sửa 

chữa, thay thế hệ thống đèn điện toàn trường; sửa chữa bàn ghế HS toàn trường. 

* Công tác tài chính 

- Hoàn thành các chế độ, chính sách với CBGV - NV, các hạng mục chi, sửa chữa, mua sắm năm 2023. 

- Hoàn thành công tác tài chính, ngân sách năm 2023; công khai dự toán ngân sách năm 2024 theo quy định. 



* Các tổ chức đoàn thể 

- Đoàn TN xây dựng và nộp Kế hoạch đại hội Đoàn trường, kế hoạch Chào Xuân Giáp Thìn 2024 của HS. 

- Công đoàn xây dựng kế hoạch Tất niên 2023 (dự kiến tối thứ Hai ngày 26/12/AL), kế hoạch tham dự Ngày hội VHTT Cụm 

ngày 20/1/2024 (thứ Bảy). 

- GV thuộc Chi đoàn GV được phân công phụ trách CLB sở thích hoàn thành kế hoạch hoạt động và phát triển CLB để chuẩn bị 

giới thiệu trước toàn trường. 

 

 

Thứ/ngày 

SÁNG CHIỀU 

Người 

trực 
Công việc 

Người 

trực 
Công việc 

Thứ 2 

25/12 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

*Tiết 1: Sinh hoạt dưới cờ 

- Thông báo thi đua Tuần 16. 

-  Giáo dục hướng nghiệp: Giớ thiệu ngành nghề 

trường Đại học FPT qua hoạt động Roadshow tặng 

quà, giao lưu. Nhà trường và ĐH FPT phối hợp 

thực hiện. 

* Tiết 2: Học sinh trở về lớp 

Khối 11: GVCN thực hiện các nội dung: 

- Dạy tiết Trải nghiệm, hướng nghiệp theo KH. 

-  Rút kinh nghiệm HS trong công tác ôn luyện, 

làm đề cương và thi HK1; Hướng dẫn HS viết bản 

rút kinh nghiệm HK I, cam kết phấn đấu đạt kết 

quả cao trong học tập và chấm dứt những vi phạm 

(nếu có) về ý thức học tập, đi muộn, đầu tóc, trang 

phục, sử dụng chất cấm, ĐTDĐ, ... (lấy chữ ký của 

CMHS và nộp cho GVCN quản lý). 

 

BGH 

Học sinh học theo TKB  

 

* Tiết 4: GVCN lớp 10, 11 thực hiện 

- Dạy tiết Trải nghiệm – Hướng nghiệp 

-  Rút kinh nghiệm HS trong công tác ôn luyện, làm 

đề cương và thi HK1; Hướng dẫn HS viết bản rút 

kinh nghiệm HK I, cam kết phấn đấu đạt kết quả cao 

trong học tập và chấm dứt những vi phạm (nếu có) về 

ý thức học tập, đi muộn, đầu tóc, trang phục, sử dụng 

chất cấm, ĐTDĐ, ... (lấy chữ ký của CMHS và nộp 

cho GVCN quản lý). 

- Bình xét hạnh kiểm tuần 16.  

* Tiết 5: Chào cờ tại lớp 

- Thực hiện nghi thức chào cờ 

- Thông báo kết quả thi đua tuần 15. 

- - Kiểm tra neef nếp 



  

- Bình xét Hạnh kiểm tuần 16. 

Khối 12:   

- Rút kinh nghiệm HS trong công tác ôn luyện, làm 

đề cương và thi HK1; Hướng dẫn HS viết bản rút 

kinh nghiệm HK I, cam kết phấn đấu đạt kết quả 

cao trong học tập và chấm dứt những vi phạm (nếu 

có) về ý thức học tập, đi muộn, đầu tóc, trang phục, 

sử dụng chất cấm, ĐTDĐ, ... (lấy chữ ký của 

CMHS và nộp cho GVCN quản lý). 

- Bình xét Hạnh kiểm tuần 16. 

* 8h00: Hạn cuối nộp bài dự thi của GV và HS 

cuộc thi “An toàn giáo thông cho nụ cười ngày 

mai” cấp trường. 9h00: Ban giám khảo tuyển 

chọn 01 bài của GV và 02 bài của HS nộp dự thi 

cấp Cụm. 

* 9h00: Họp giao ban BGH, CTCĐ, BTĐ  

(CTCĐ báo cáo kế hoạch tổ chức Tất niên Quý 

Mão 2023 và Chào xuân Giáp Thìn 2024 của CĐ 

trường; kế hoạch tham dự Ngày hội VHTT Cụm và 

các nội dung khác của CĐ. 

BT Đoàn TN báo cáo kế hoạch tổ chức Đại hội 

Đoàn trường năm học 2023 – 2024 và kế hoạch 

Chào Xuân Giáp Thìn của HS). 

* Tiết 5: Họp chi bộ kết nạp Đảng viên mới cho 

đồng chí Nguyễn Thị Tơ. 

 

* 17h00: Hạn cuối nộp bài chấm HK 1 các môn thi 

tập trung (trừ môn Văn). 

* Các tổ CM chủ động đánh giá viên chức tháng 

12/2023. 

 

 

Thứ 3 

26/12 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

* 14h00: HT họp tại trường Ams 

* 15h30: HT và Kế toán họp tại trường Ams. 



Thứ 4 

27/12 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

 

* 8h00: TTCM, Tin học, Văn thư, Thự viện, 

Kế toán, TB - TCCB,  và các bộ phận liên quan 

nộp báo cáo rà soát đánh giá thực trạng chuyển 

đổi số của tổ bộ môn và đề xuất, kiến nghị. 

* Tiết 5: Họp Liên tịch đánh giá tháng 

12/2023. 

 

 

 

 

 

 

BGH 

 

* Tiết 4,5: Họp tổ/nhóm CM thường kỳ 

- ND:  

+ Tổng hợp các số liệu phục vụ sơ kết HK 1: Số tiết 

nghỉ, số tiết dạy thay, số tiết trống của tổ,  

+ Rà soát, đánh giá, rút kinh nghiệm công tác CM 

HK 1, công tác xây dựng đề cương, ra đề, chấm bài, 

..., đánh giá về điểm số thi các đợt HK I (nguyên 

nhân và giải pháp khắc phục những môn thấp điểm 

trong HK II) Thống nhất triển khai nội dung chương 

trình HK II; thống nhất nội dung ôn tập học thêm bổ 

sung 2 tuần ở tuần18, 19. 

+ Môn Sinh học chốt hình thức SHCM cấp Cụm và 

triển khai công tác chuẩn bị (sau họp b/c BGH). 

+ Thực hiện trao đổi chuyên môn theo hình thức 

nghiên cứu bài học. 

 - Địa điểm: Phòng học đã được phân công. 

* Tiết 4,5: Lớp 10I1,2,3 học kỹ năng sử dụng và 

phòng vệ trên mạng xã hội 

 

* 17h00: Hạn cuối nộp bài chấm HK 1 môn Văn. 

 



Ghi chú:   

- Lịch công tác này có thể bị điều chỉnh, bổ sung khi có các nhiệm vụ phát sinh, công tác chỉ đạo của Sở GDĐT, Thành phố.   

                                                                                                                                                                     

Thứ 5 

28/12 
Tr Hà 

Học sinh học theo TKB 

 
Tr Hà 

Học sinh học theo TKB 

 

Thứ 6 

29/12 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

 
BGH 

Học sinh học theo TKB 

 

Thứ 7 

30/12 
Tuyết 

Học sinh học theo TKB 

* Cả ngày: VP nhận các bài phúc khảo thi HK 1 

của HS. GVBM nhận bài chấm phúc khảo ngày 

02/1/2024 và trả bài ngày 03/1/2024. 

* 11h00:  Các GV phụ trách các CLB sở thích HS 

nộp các kế hoạch hoạt động và chiến lược phát 

triển các CLB. 

Tuyết 

 

Học sinh học theo TKB 

 

 

 

Chủ nhật 

31/12 
    


