
 

TRƯỜNG THPT XUÂN PHƯƠNG                                                                                                                  Hà Nội, ngày 21 tháng 4 năm 2024 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 NH 2023 – 2024 (Tuần 14 HK 2) 

  *****  

NHỆM VỤ TRỌNG TÂM 

1.  Lớp 10, 11 thi HK2 các môn thi tại lớp; GVBM lớp 12 hoàn thành tất cả điểm số muộn nhất 8h00 sáng thứ Tư 24/4/2024. 

2. GVBM các khối lớp chủ động dạy bù những tiết thiếu. 

3. Đ/c Dương Thị Vân và các bộ phận liên quan triển khai công tác chuẩn bị hồ sơ dự thi của HS lớp 12. 

4. Bộ phận Đức dục, Đoàn TN, GT, GVCN đảm bảo nề nếp học sinh, đảm bảo an ninh, an toàn trường học. 

5. NT tiếp tục sửa chữa, cải tạo một số hạng mục CSVC để đảm bảo các điều kiện phục vụ các hoạt động giáo dục của Nhà 

trường. 

 

Thứ/ 

ngày 

SÁNG CHIỀU 

Người 

trực 
Công việc 

Người 

trực 
Công việc 

Thứ 2 

22/4 
BGH 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

Lớp 10, 11 thi HK2 các môn tại lớp. 

 

  * Tiết 1: Sinh hoạt dưới cờ tại sân trường 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 33;  

- Trao học bổng Thắp sáng ước mơ của Học viện Đào 

tạo thiết kế 3D Lumina. 

- HĐNGLL: Chủ đề “Chào mừng kỷ niệm 49 năm 

Ngày giải phóng Miền Nam, thống nhất đất nước 

(30/4/1975-30/4/2024)”. 

Thực hiện: Đoàn TN, CLB nghệ thuật 

 

* Tiết 2: Sinh hoạt lớp 

BGH 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

Lớp 10, 11 thi HK2 các môn tại lớp. 

   

* Tiết 4: Sinh hoạt lớp 

GVCN lớp 10, 11 thực hiện: 

- Dạy tiết trải nghiệm-hướng nghiệp theo kế hoạch 

- Bình xét Hạnh kiểm tuần 33. 

 

* Tiết 5: Sinh hoạt dưới cờ tại sân trường 

- Đoàn trường thông báo kết quả thi đua Tuần 33;  

- HĐNGLL: Chủ đề “Chào mừng kỷ niệm 49 

năm Ngày giải phóng Miền Nam, thống nhất đất 

nước (30/4/1975-30/4/2024)”. 



- GVCN lớp 12: 

+ Đánh giá ý thức học tập của học sinh sau khi kết 

thúc các môn thi Học kỳ 2. Lập DS học sinh có 

nguy cơ trượt tốt nghiệp nộp cho Nhà trường sau 

buổi sinh hoạt (nếu có). 

+ Lập danh sách học sinh có ý thức kỷ luật yếu kém 

báo cáo BGH nhà trường để phối hợp quản lý, đôn 

đốc, giám sát. 

+ Bình xét Hạnh kiểm tuần 33 

- GVCN lớp 11:  

+ Dạy tiết trải nghiệm-hướng nghiệp theo kế hoạch 

+ Bình xét Hạnh kiểm tuần 33. 

 

* 9h00:  Đ/c Bí thư dự Hội nghị giao ban Quý I, 

triển khai nhiệm vụ Quý II công tác Kiểm tra giám 

sát năm 2024 tại Quận ủy Nam Từ Liêm. 

 

* 10h00: Hạn cuối môn Ngữ văn nộp điểm thi HK2 

lớp 12. 

 

 
 

Thực hiện: Đoàn TN, CLB nghệ thuật 

 

 

* 14h00: Họp BGH tại Phòng TT 

* 15h00: Họp BGH, CTCĐ, BTĐTN tại Phòng TT. 

 

* 14h00: Hạn cuối môn Ngữ văn nộp điểm thi HK2 

lớp 12. 

 

Thứ 3 

23/4 
BGH 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

* Bộ phận CSDL hoàn thành thống kê điểm thi HK2 

và điểm  lớp 12. 

 

  

BGH 

 

 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

 

* 15h00: Đ/c Dương Thị Vân hoàn thành việc rà 

soát, cập nhật thông tin học sinh lớp 12 trên CSDL 

ngành 



* 16h00: Hoàn thành điểm phúc khảo môn Văn 

lớp 12. 

 

* Tổ chuyên môn chủ động đánh giá tháng 4/2024. 

Thứ 4 

24/4 

 

BGH 

 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 * 8h00: Hạn cuối GVBM lớp 12 hoàn thành tất cả 

điểm số trên CSDL ngành. Riêng điểm HK2 Nhà 

trường sẽ nhập. 

* 8h00: NT khóa sổ điểm lớp 12. 

 

* 8h00: Đ/c Dương Vân bắt đầu lập tài khoản và 

giao cho HS lớp 12;  

* Đ/c Dương Vân và GVCN lớp 12 hướng dẫn HS 

lớp 12 thử đăng ký dự thi trên hệ thống QLT. 

 

* 10h00: Đ/c Dương Vân hoàn thành điểm tổng kết 

lớp 12. 

 

* Tiết 5: Họp Liên tịch 

- ND: Đánh giá viên chức tháng 4/2024 

- Địa điểm: Phòng Truyền thống 

 

BGH 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

* Tiết 4: Duyệt HK lớp 12 

 

* Tiết 5: Họp HĐGD thường kỳ tháng 4/2024 

- Nội dung: Đánh giá công tác tháng 3/2024 và nhiệm 

vụ tháng 4,5/2024.   

- Địa điểm: Hội trường T1-HB. 

* 17h15: BGH họp nhanh với GVCN lớp 12 về 

ôn thi tốt nghiệp cho HS lớp 12 và chuẩn bị họp 

CMHS lớp 12. 

Thứ 5 

25/4 
 

 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

 

 
Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 



Ghi chú:   

- Lịch công tác này có thể sẽ điều chỉnh, bổ sung khi có các nhiệm vụ phát sinh, công tác chỉ đạo của Sở GDĐT, Thành phố.   

                                                                                                                                                                     

* 6h30: 03 học sinh lớp 12A3 có mặt tại Trường THPT 

Trương Định tham dự Vòng Chung kết Cuộc thi “Vì 

An toàn giao thông Thủ đô” năm 2023.   

 

* 8h00: Đ/c HT dự Lễ Tổng kết Chương trình Truyền 

thông “Vì An toàn giao thông Thủ đô” năm 2023 và 

phát động Chương trình Truyền thông “Vì An toàn giao 

thông Thủ đô” năm 2024. 

Địa điểm: Trường THPT Trương Định 

 (Số 204 phố Tân Mai, quận Hoàng Mai, Hà Nội). 

 

 

Thứ 6 

26/4 
BGH 

 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

 

BGH 

 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

Thứ 7 

27/4 

 

Tuyết 
Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 
Tuyết 

Toàn trường học chính khóa và học thêm theo TKB 

 

CN 

28/4 

 

  
* 7h00: Họp trưởng ban CMHS lớp 12 

* 8h30: họp CMHS lớp 12 theo đơn vị lớp 
   


