
 

TRƯỜNG THPT XUÂN PHƯƠNG                                                                                                                  Hà Nội, ngày 30 tháng 9 năm 2024 

 

CÔNG TÁC TUẦN 5 TỪ 30/9/2024 – 6/10/2024 

  *****  

Công tác trọng tâm: 

* Toàn trường thực hiện TKB chính khoá theo kế hoạch. 

* Các lớp tổ chức Đại hội Chi đoàn năm học 2024 – 2025. Đề nghị GVCN các lớp đôn đốc chuẩn bị chu đáo, đúng nghi thức Đại 

hội Đoàn Thanh niên. 

* Họp tổ chuyên môn và họp Liên tịch theo yêu cầu công việc. 

 

 

Thứ/ 

ngày 

SÁNG CHIỀU 

Người 

trực 
Công việc 

Người 

trực 
Công việc 

Thứ 2 

30/9 

BGH 

 

Khối sáng học chính khoá theo TKB 

 

* Tiết 1:  Đại hội Chi đoàn năm học 2024 – 2025 

các lớp ca sáng. 

(Tiết trải nghiệm – hướng nghiệp bù sau). 

 

* Nhà trường thông báo và tiến hành thu các 

khoản đầu năm. 

(Đề nghị GVCN đôn đốc phụ huynh nộp các khoản 

đúng hạn). 

BGH 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 

* 15h00: BGH họp với Kế toán và Thủ quỹ 

Địa điểm:  Phòng truyền thống 

 

* Tiết 5: Đại hội Chi đoàn năm học 2024 – 

2025 các lớp ca chiều. 

(Tiết trải nghiệm – hướng nghiệp bù sau). 

 

 

Thứ 3 

01/10 
BGH 

Khối sáng học chính khoá theo TKB 

* BGH kiểm tra CSVC dạy thêm học thêm. 

Tuyết 

 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 



Thứ 4 

02/10 

 

BGH 

 

Khối sáng học chính khoá theo TKB 

 

 

* Tiết 4: Họp BCH Đoàn trường  

- Nội dung: Công tác chuẩn bị Đại hội Đoàn trường 

năm học 2024 – 2025 

- Thành phần: BCH Đoàn trường năm học 2023 – 2024 

(Đ/c Tuyết PBT Chi bộ dự chỉ đạo và kiểm tra công tác 

chuẩn bị) 

- Địa điểm: Phòng Truyền thống 

* Tiết 5: Họp tổ chuyên môn 

- Nội dung: Kiện toàn tổ trưởng chuyên môn năm học 

2024 – 2025 

- Địa điểm : Tại các vị trí đã phân công.  

BGH dự, chỉ đạo ở một số tổ. 

 

 

 

 

BGH 

 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 

* Tiết 4,5: Họp Liên tịch 

- Thành phần: BGH, CTCĐ, BTĐTN, TTCM, 

TKHĐ. 

- Nội dung:   

+ Duyệt kế hoạch các tổ/nhóm chuyên môn, kế 

hoạch ngoại khoá cả năm cho toàn trường. 

+ Phân công DTHT từ 08/10/2024. 

+ Thống nhất Dự thảo chi % DTHT cho các bộ 

phận Văn thư, Thư viện, Thiết bị, Y tế, Bảo vệ. 

+ Kiểm tra công tác chuẩn bị Hội nghị CBVC năm 

học 2024 – 2025, dự kiến nhân sự Ban TTND 

nhiệm kỳ 2024 – 2026. 

- Địa điểm: Phòng truyền thống 

 

Thứ 5 

03/10 

BGH 

 

Khối sáng học chính khoá theo TKB 

* Nhà trường thông báo TKB dạy thêm học thêm từ 

08/10/2024. 

Tr Hà 

 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 

Thứ 6 

04/10 

Tr Hà 

 

Khối sáng học chính khoá theo TKB 

 

Tr Hà 

 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 



 

Ghi chú:   

- Lịch công tác này có thể sẽ điều chỉnh, bổ sung khi có các nhiệm vụ phát sinh, công tác chỉ đạo của Sở GDĐT, Thành phố.   

                                                                                                                                                                     

Thứ 7 

05/10 

 

Tuyết 

 
Khối sáng học chính khoá theo TKB 

Tuyết 

 

 

Khối chiều học chính khoá theo TKB 

 

CN 

06/10 

 

    


