SO GIAO DUC VA PAO TAOHANQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT XUAN PHUONG Péc lap — Tw do —Hanh phiic
Sé: /03 /TB-THPTXP Ha Néi, ngay 50thcing 9 nam 2024
THONG BAO

Tuyén nhén vién ké toan trwong hoc

Can ctr Quyét dinh sb 1522/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia UBND thanh
phé Ha Nbi vé viéc Phé duyét Danh muc vi trf viéc 1am, Ban mé ta cdng viéc va
Khung nang luc vi tri viéc 1am trong céc don vi su nghiép cong 14p truc thude S&
Giao duc va Pao tao;

Can cr Quyét dinh s6 2211/QP-SGDPT Ha Nbi ngay 26/11/2023 cla S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi v& viée giao tur chii tai chinh cho cac co sé gido duc
cong 14p truc thoc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi.

Can ¢t nhu ciu thuc té ctia Nha truong nam hoc 2024 - 2025;

Truong THPT Xuén Phuong thong bédo tuyén nhan vién ké toan lam viéc
nhu sau:

I. S6 lrgng va vi tri cong tac

S6
lrong

STT | Vi tri viéc lam Mo ta cOng viéc

- Thuc hién ding nhiém vu nhén vién ké toén
theo Théng tr sé 12/2022/TT-BNV ngiy
30/12/2022 ctia B4 Noi vu huéng dén vé vi tri
viéc lam cong chuc lanh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong
cO quan, td chitc hanh chinh va viéc 1lam chirc
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé
trg, phuc vu trong don vi sur nghiép cong lap.
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II. Tiéu chuin

1. Trinh d¢ chuyén mon; nganh, chuyén nganh dao tao:

- Tbt nghiép Pai hoc chuyén nganh ké toan tré 1én;

- Chimg chi tin hoc dat trinh d6 co ban hoédc tuong duong trd 1én;

- Ching chi ngoai ngft dat trinh d§ bac 2 cua khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam hodc tuong duong trd 1én.

2. Ning lre cbt 16i:

- Nim ving vé chuyén mdn nghiép vu ké toan trong don vi su nghiép cong
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3. Nang lrc chuyén mon:



- Néxr} duoc ghﬁ truong chiqh sach cua Ngé’.nh, cia don vi vé linh vuc
ng}'lic%p vu ké toan; nam duoc cac ché d9, quy dinh ké toan nganh, cac quy dinh cu
thé ve hinh thirc va phuong phéap ké toan ap dung trong don vi;

- Ném dl.FQ'C nhitng nguyén téc co ban v& quy trinh nghiép vu, am hiéu vé
tinh hinh kinh t€, tai chinh xung quanh hoat dong ctia Nganh;

- C6 kha ning tiéP thu, ndm bét céc k§ ning can thiét nhw k¥ ning sir dung
may tinh, cdc cong cu ho trg, phan mém ké toan, chimg tir dién tir.

4. Ky ning:

- Xt Iy tinh hudng; kha ning phén tich; k§ ning giao tiép, k¥ ning phdi hop;
sir dung ngoai ngit, k¥ nang sit dung cong nghé thong tin.

IIL. Quyen lgi

- Mtc luong theo théa thuén cén cr theo quy dinh hién hanh;

- Nhén vién dugc tham gia day @ cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo
quy dinh;

- Pugc hudng cac ché dd chinh sdch vé dao tao, boi dudng theo quy dinh
cta Nha nudce va nganh Gido duc.

IV. Hb so dw tuyén

1. Pon xin viéc;

2. S0 yéu Ii lich tu thuat theo quy dinh, c6 xdc nhdn clia co quan c6 tham
quyén (co6 gia tri trong thoi han 6 thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén);

3. Ban sao cong chimg céc vin bing, chng chi va bang két qua hoc tap phu

hop véi yéu céu cua vi tri du tuyén. (Céc van bing chimg chi do nudc ngoai
phai duoc dich sang tiéng Viét, ¢6 cong chimg)
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4. Gidy chimg nhén stc khoé clia co quan y té c6 thim quyén (c6 giértgp

trong thoi han 6 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén);
5. Ban sao cong chung gidy khai sinh, cin cudc coéng dan;
6. Cac gidy to xdc nhan tham nién cong téc (néu co);
V. Théi gian va dia diém tiép nhan hd so
- Tir ngay 01/10/2024 dén hét ngay 10/10/2024, trong gidr hanh chinh.
- H6 so ndp tai Phong 17 - Nha B, Truong THPT Xuén Phuong, phudng
Xuan Phuong, quan Nam Tir Liém, Ha Néi.
- Dién thoai lién hé: 0942.641.688 - Co Nguyen Thi Minh Huong (Phu trach
cong tac TCCB).
Trén trong!
Noi nhin:
- BGH (dé bao cao);

- Website (dé dua tin)
- Lwu VT, TCCB.




