
 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023 
 

I. KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 6,7 

1. Những viêc̣ đã làm đươc̣ 

- Thực hiện công tác thi đua, báo cáo tổng kết cuối năm 

+ Công nhận 14 SKKK, thông qua 13 CSTĐ( thừa 01), Tập thể đạt cờ thi đua TP; 

01 Bằng khen SK sáng tạo LĐLĐTP; 1 đc được tặng Giấy khen GĐNG tiêu biểu; 1 

đc được tặng giấy khen GVT-ĐVN 

- Thực hiện công tác giảng daỵ, ôn tập cho HS khối 12: 

+ 100% TN, 698 HS thi (1 HS không thi đã làm hồ sơ cấp hoàn thành chương trình, 

1 HS ốm môn thi Văn đã làm đặc cách TN) 

+ Kết quả môn Toán Top 7 và môn CD Top 9 TP 

- Thưc̣ hiêṇ công tác coi, chấm thi vào 10, thi TN THPT: Nghiêm túc, đúng quy chế, 

trách nhiệm cao 

- Hoàn thành công tác tuyển sinh vào 10: đa ̃hoàn thành đăng kí nhâp̣ hoc̣, nhóm lớp, 

hop̣ PH tư vấn định hướng chọn ban cho HS 

+ Chỉ tiêu 675, tuyển 662 (điểm chuẩn 37,5) 

+ Số HS đăng kí ban KHTN: 401 (bố trí 9 lớp); ban KHXH: 261( bố trí 6 lớp) 

- Thực hiện trả hồ sơ, giấy chứng nhận TN tạm thời, giấy báo điểm cho K12; hỗ trợ 

HS trong phúc khảo và đăng kí nguyện vọng đúng theo kế hoạch cấp trên. Đề nghị 

GVCN cập nhật thông tin HS sau khi tốt nghiệp 

- Thực hiện tốt công tác UDCNTT trong truyền thông và tuyển sinh 

- Phối hợp với CĐ tổ chức cho CB, GV, NV nghỉ dưỡng hè vui vẻ, an toàn 

- Thực hiện tập huấn SGK, hoàn thiện kế hoạch bộ môn lớp 10; dự kiến lựa chọn 

TBDH K10,11 và thực hiện các quy trình tư vấn, đấu thầu; dự kiến TBDH khối 12 

theo yêu cầu của SGD 

- Phối hợp với ĐTN làm tốt công tác hỗ trợ các kỳ thi TN, Thi 10 và công tác tuyển 

sinh 

- Thực hiện công tác TCCB: chuyển công tác PHT 

- Tổ chức hoaṭ đôṇg kỉ niêṃ 27/7: Phối hợp ĐTN và CĐ gặp mặt CB, GV, NV, HS 

diện chính sách; tham gia hoạt động với địa phương xã Liên Hà 

- Rà soát hồ sơ thi thăng hạng II  

- Thực hiện công tác tập huấn CT GDPT 2018: modun 6,7,8 

- Các tổ đã tiến hành bồi dưỡng HSG 

2. Haṇ chế 
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- Trách nhiệm cá nhân của 1 số đc chưa được gương mẫu, chưa nhận thức hết 

nhiệm vụ và trách nhiệm của mình 

- Việc thực hiện công tác báo cáo, đánh giá cuối năm chậm, chưa đúng quy trình 

- Trong hè nên 1 số hoạt động của NT số lượng GV tham gia chưa đủ  

* Môṭ số công viêc̣ cần hoàn thiện 

- Kiểm tra và bổ sung hồ sơ lưu trữ 

- Tổ/ nhóm CM tiếp tục rà soát bổ sung đề xuất TBDH K12; điều chỉnh hoàn thiện 

kế hoạch giảng dạy của từng bộ môn khối 10 sau 1 năm thực hiện cho phù hợp với 

thực tế nhà trường 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2023 bám sát kế hoạch cụm, trường, cấp trên kịp 

thời và dài hơi 

-> Kỹ năng cần xây dựng cho CBGVNVHS: Bảo đảm an toàn; sức khỏe; tiếp 

thu thông tin tích cực; phản hồi thông tin tích cực; chấp nhận hoàn cảnh để 

vươn lên trong thời gian tới. 

II. NỘI DUNG KẾ HOẠCH THÁNG 8 

1. Công tác giáo dục tư tưởng, đạo đức, học tập nhiệm vụ đầu năm học, chủ 

nhiệm 

- Tuyên truyền kỷ niệm 78 năm ngày cách mạng tháng 8 và quốc khánh 02/9: ĐTN 

xây dựng nội dung tuyên truyền trên trang; thay toàn bộ cờ trong khuôn viên trường 

- Công văn số 25-CV/BTGHU ngày 28/7/2023 của Huyện ủy ĐA về Gửi tài liệu 

tuyên truyền KQ 15 năm thực hiện NQ của QH về điều chỉnh địa giới hành chính 

thủ đô 

+ Kết quả đạt được 

+ Nhiệm vụ các năm tiếp theo 

. Quán triệt thống nhất nhận thức, đổi mới tư duy xây dựng và phát triển HN trở 

thành Thủ đô “ Xanh- Văn hiến- Thông minh- Hiện đại” 

. Xây dựng, hoàn thành cơ chế, chính sách định hướng phát triển Thủ đô 

. Đẩy nhanh phát triển kinh tế 

. Phát triển sự nghiệp văn hóa- xã hội, giáo dục và đào tạo, khoa học và công nghệ, 

y tế, đảm bảo an sinh, phúc lợi xã hội. Công tác quy hoạch, quản lý quy hoạch; xây 

dựng kết cấu hạ tầng, phát triển và quản lý đô thị; khai thác, sử dụng tài nguyên, bảo 

vệ môi trường 

. Bảo đảm quốc phòng- an ninh 

. Hoạt động đối ngoại, hội nhập và hợp tác phát triển: Thành phố vì hòa bình, Thành 

phố sáng tạo, HN vì cả nước, cùng cả nước… 

- Kế hoạch 330/KH-UBND ngày 8/8/2023 về Bồi dưỡng chính trị hè cho CBGV và 

HS 

+ Đối với GV: Bí thư (15/8 về cách xử lý thông tin giả, xấu độc trên mạng xã hội); 

100% CB, GV, NV(7h45 ngày 18/8 tại TTCT) 

 



+ Đối với HS: HT tổ chức (11/9) 

- Công văn số 2866/UBND-TTVHTT&TT ngày 31/7/2023 về đăng ki tham quan 

không gian trưng bày NTT huyện: Tham quan NTT và xem phim tư liệu 

+ Thời gian trong tháng 8: đưa vào nội dung GDĐP thực hiện trong năm học 

- 100% Đảng viên tham dự Cuộc thi trắc nghiệm tìm hiểu ngày thành lập ngành 

tuyên giáo 

- Thực hiện chương trình Back to school và khai mạc hè 2023; các hoạt động tuần 

GDCD đầu năm gắn với hoạt động TN-HN đầu năm học 

+ Chào đón HS trở lại trường sau hè 

+ Xây dựng hoạt động TN-HN đầu năm cho K10 (sinh viên và chiến sỹ) tại cơ sở 2 

đại học Điện lực ngày 28,29/8 

+ Tìm hiểu nhà trường qua các hoạt động tại trường 14,28,30/8 và hoạt động các 

CLB; tham quan phòng truyền thống 

+ Triển khai hoạch tập nội quy, quy định của trường, lớp, điều lệ THPT; tiêu chí 

đánh giá thi đua 

+ Tổ chức tập hát Quốc ca và bài ca Liên Hà 

- Chuẩn bị kế hoạch tổng kết hoạt động hè, chuẩn bị khai giảng 

2. Công tác chuyên môn 

- Các bộ phận BGH, tổ/nhóm trưởng, CĐ, ĐTN… xây dựng kế hoạch năm học 2023-

2024 

- Tổ chuyên môn xây dựng KH hoạt động tổ, nhóm chuyên môn năm học 2023- 

2024. Rà soát chương trình, đề cương dạy chuyên đề tự chọn với khối 10, đề cương 

dạy học ôn tập trái buổi, bổ trợ trong năm học, thực hiện dạy chuyên đề ôn tập trái 

buổi từ 06/9; 

- Các tổ CM rà soát, bổ sung quy chế làm việc (quan tâm đến tác phong, ý thức, tinh 

thần trách nhiệm trong thực hiện nhiệm vụ, xây dựng tập thể đoàn kết, thân thiện, 

tích cực giúp đỡ đồng chí, đồng nghiệp). 

- CB, GV, NV tham gia học tập nhiệm vụ năm 2023- 2024 đầy đủ; xây dựng kế 

hoạch tự học tập, bồi dưỡng nâng cao trình độ CM, NV (đổi mới nội dung, phương 

pháp dạy học, phương pháp kiểm tra- đánh giá học sinh);  

- Tổ chức hội thảo chuẩn bị cho năm học mới: 21,22/8 

- Tổ CM trao đổi xây dựng kế hoạch từ 18/8 (23-25/8 họp thống nhất); thảo luận với 

ban xây dựng KH nhà trường 25/8; GV hoàn thiện kế hoạch cá nhân ngày 5/9; bắt 

đầu chương trình năm học 6/9 

- Sổ sách hồ sơ chuyên môn thực hiện từ 06/9, các loại hồ sơ sổ sách theo quy định 

của sở GD; văn phòng chuẩn bị và phát cho các tổ, các bộ phận; 

- Đoàn thanh niên chuẩn bị một số tiết mục văn nghệ cho khai giảng năm học mới 

có chất lượng;  

- Ngày 04/9 tổ chức tập trung HS quán triệt nội dung Lễ khai giảng, thời gian từ 

7h15; 

3. Công tác cơ sở vật chất, LĐ  



- Tổ hành chính kiểm tra toàn bộ công tác an toàn trường học 

- Tổ chức lao động vệ sinh khuôn viên nhà trường, lớp học chuẩn bị cho các hoạt 

động hè và khai giảng  

- Tổ chức cho các lớp ký cam kết giữ gìn cơ sở vật chất, khung cảnh sư phạm trong 

lớp và trong trường, bảo quản của công.  

- Bổ sung trang thiết bị, đồ dùng dạy học tại các phòng thực hành Tin học, Vật lý, 

Hóa học, Sinh- CN. 

- Chuẩn bị phòng học, gắn lại biển lớp học xong trước 14/8  phòng học và biển lớp 

tập trung) 

4. Công tác quản lý 

- Hoàn thiêṇ cơ cấu tổ chức, phân công chuyên môn, phân công chủ nhiêṃ, nhiệm 

vụ BGH, tổ hành chính… 

- Thực hiện quy định quản văn bản hành chính theo hệ thống của thành phố: 

quanlyvanban.hanoi.gov.vn 

+ Các bộ phận thực hiện: BGH, ĐTN, CBTC, CĐ 

+ quy trình: các văn bản được HT kiểm tra nội dung-> VT kiểm tra thể thức, vào sổ-

> HT kí-> VT đóng dấu-> người thực thi 

- Biên chế thời gian năm học: học kỳ I từ 5/9, kết thúc học kỳ I trước 15/01/2024; 

bắt đầu kỳ II ngày 8/01/2024, kết thúc kỳ II trước ngày 25/5/2024, kết thúc năm học 

trước ngày 31/5/2024; 

- Thực hiện quản lý hồ sơ nhà trường trên ondrive (bản danh sách link) 

5. Các hoạt động khác 

- Cơ cấu tổ chức lớp: 45 lớp ( 2013 HS) 

+ Khối 12: 15 lớp với 675 học sinh (12A1,2,3; 12A1.1-1.7; 12D1-5) 

+ Khối 11: 15 lớp với 676 học sinh (11A1,2; 11A1.1-1.7; 11D1.1-1.4; 11D2.1, 2.2) 

+ Khối 10: 15 lớp với 662 học sinh (10A1-9; 10D1-6) 

- Cơ cấu nhà trường: Đang thi tuyển viên chức (1 văn đã trúng tuyển; 1 Anh, 1 

KTPL, 1 TBDH, 1 ÂN; MT, VT, CNTT không có dự thi) 

- Bố trí ca học: Sáng K12 và các lớp 11 (TN1, XH1, XH2); Chiều K10 và các lớp 

11( TN2) 

- Chuẩn bị kiểm tra công tác thực hiện QC dân chủ: SGD kiểm tra ngày 14/9, các bộ 

phận liên quan hoàn thiện hồ sơ và chịu trách nhiệm về phần việc của mình (Hiền, 

Vân, Khuyên, Thuỷ L, Thư KT, Thư VP) 

- Công đoàn hoàn thiện nộp sản phẩm dự thi Thầy cô trong mắt em về CĐN 

- HS và GV dưới 35 tuổi tham gia cuộc thi “ tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, 

đạo đức, phong cách HCM” năm 2023 

- 100% CB,GV,NV tham gia cuộc thi “Tìm hiểu pháp luật về định danh điện tử và 

dịch vụ công trực tuyến” 

- Thành lập đội HS dự thi cuộc thi “ Chân trời kiến thức” 

 

 



Nơi nhận: 

- LTMR; HĐSP;  

- Đăng Web; 

- Lưu VT. 
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