SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THUQNG CAT Dic lip - Ty do - Hanh phic
Sé:A{4 /KH-THPTTC Ha Ngi, ngay 18 thdang 8 nam 2023
KE HOACH

Giai quyct thi tuc hanh chinh vé chuyén truong, xin hoc lai
Nam hoc 2023-2024

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1 Cong van s6 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2 7023 vé viéc huéng dan
chuyén déi mon hoc lira chon, cum chuyén dé hoc tdp cap THPT.

2. Céng van sé 2822/BGDPT-GDTrH ngay 08/6/2023 vé viéc thuc hién
chuyén tr wong doi véi hoc sinh pho théng.

3. Cong vén s6 3899/BGDPT-GDTrH ngay 03/8/2023 vé viéc hudng dan
thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024.

4. Quyét dznh $6 125 7/QD SGDDT ngay 25/7/2023 cua So Gido duc va
Dado tao Ha Néi vé viée phan cap tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh ciia
Gidm doc Sé Gido duc va Pao tao Ha Noi.

5. Cong van s6 2985/SGDPT. -OLT ngay 15/8/2023 cua So Gido duc va
Dao tao Ha Néi vé viée hudng dan tam thoi cong tdc chuyén truong va tié})
nhan hoc sinh hoc tai céc truong THPT, cdc Trung tam gido duc nghé nghiép,
Gido duc thuong xuyén nam hoc 2023-2024.

6. Can cit vao tinh hinh thue té cia nha truong.

IL. MUC PiCH, YEU CAU, PIEU KIEN

1. Muc dich

- Hoan thanh cong tac 6n dinh s s6 hoc sinh dau nim, dau hoc ky II nam
hoc 2023-2024 cua nha truong.

- Giai quyet nguyén vong chinh dang cua hoc sinh, gia dinh hoc sinh.

2. Yéu cau

- Viéc chuyén trudng va tlep nhén hoc sinh thyc hién céng khai, dung quy
dinh, dam bao dung chi tiéu tuyén sinh duge Giam déc S& Gido duc va bao tao
Ha Noi giao.

- Viéc chuyen truong va tlep nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido
duc phé théng 2018 khong phu thudc vao sach gido khoa dugc lua chon khéc
nhau giita truong noi chuyén di va truong noi chuyén dén. Hoc sinh THPT hoc
theo Chuong trinh gido duc phd thong 2018, sau khi di hoan thanh chuong
trinh, dugc dénh gid 1én 16p trén thi dugc chuyén tr uong.

3. Pidu kién

- Péi tuong hoc sinh chuyén truong 1a nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra
theo cha (hodc me hodc nguoi gidm hé); hoc sinh ¢é hoan canh dac biét kho
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khiin vé gia dinh; hoc sinh ¢6 1y do thue su chinh déng dé phai chuyén truong.
Péi tuong hoc sinh xin hoc lai la nhirng hoc sinh xin liép tuc di hoc sau thoi
gian nghi nhung con trong do tudi quy dinh cta cap hoc.

- Hoce sinh tir cdc tinh, thanh phd khéc chuyén dén truong THPT Thugng
Cat: hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm ho) phai cé noi thudng tra tai thanh
phd Ha Noi.

- Hoc sinh chuyén dén phai 1a hoc sinh dang hoc tai céc truong cong lap.

- Khi chuyén truong néu hoc sinh c6 nguyén vong chuyén dbi mén hoc
Iwra chon, cum chuyén dé hoc tap, thuc hién theo hudng dan tai Cong van sb
68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 ciia Bo Gido duc va Pao tao: hoc sinh
phai ¢é ban cam két tu bd sung kién thirc ctia chuong trinh mén hoc méi, cum
chuyén dé hoc tdp méi (¢ xdc nhén dong Y va cam két cia cha me hoc sinh
hodc nguoi giam h¢); phai tham gia kiém tra danh gid tai truong THPT Thugng
Céat, Hoi df‘mg xét duyét sé& cin ctr két qua kiém tra dé xem xét hoc sinh c6 du
nang lyc hoc tiép mén méi, cum chuyén dé hoc tdp m&i & 16p hoc tiép theo hay
khong.

I1. CHI TIEU TUYEN SINH CUA NHA TRUONG VA KE HOACH
TIEP NHAN HQC SINH

Nam hoc Nam hoc Niam hoc
Nam hoc 2023-2024 | 2022-2023 | 2021-2022
Khéi hoc hién tai 10 11 12
Chi tiéu dugc duyét 540 585 540
et e | e | s
Chi tiéu nhén thém 04 06 -04

IV. THU TUC CHUYEN TRUONG POI VOI HQC SINH TRONG

NUOC

1. H6 so chuyén trudng gdm

a) Pon xin chuyén trudng do cha, me hoic nguoi giam ho ky; truong hop
hoc sinh chuyén tir céc tinh, thanh phé khac vé Ha Noi, don xin chuyén truong
phai c6 y kién tiép nhan ctia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop hoc sinh phai chuyén trirong vao giita

nam hoc, hoc sinh phai cé Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Gidy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT (d'o"i voi hoc sinh tir cdc
tinh, thanh phé khdc chuyén dén cdc don vi ciia thanh phé Ha Noéi) do S¢ Gido
duc va Pao tao cap, trong dé quy dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyén (cong
ldp, tu thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh tring tuyén vao
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16p 10 THPT (¢6 tén hoc sinh xin chuyén di) do Thu tr uong don vi sao y (doi véi
hoc sinh chuyén giita céc don vi cua thanh pho Ha Noi).

d) Gidy gisi thiéu chuyén truong do Thu trudng don vi noi di cap;

d) Glay gioi thiéu chuyén truong do Giam déc S& Gido duc va Pao tao
noi di cap (doi véi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc chuyén dén, trir Thanh
phé Hé Chi Minh).

2. Quy trinh xir Iy hd so

Buée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm hé) giri yéu cau.

Cén ctr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (duoc cong khai tai
cong thong tin dién tzr cua don vy), hoc sinh 11en hé va ndp ho so tai don vi xin
chuyén dén (truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thi tuc hanh chinh cia
Nganh tai dia chi: http: //chuyentruong.hanoi.edu.vn);

Buée 2. Pon vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so ciia hoc sinh xin chuyen dén, t6 chirc hop 53
Hoi dong xét duyét chuyén truong. Néu hoc sinh xin chuyén dén truong c6 du NG
céc diéu kién theo quy dinh ctia nha trudng thi hoi dong xét duyét sé tiép nhan 3
hoc sinh. (6 Ch
- Cén clr vao két qua xét duyét ctia Hoi dong xét duyét chuyen truong va rog

tiép nhan hoc sinh, thu trucmg don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (cé
dong ddau) vao Pon xin chuyén trudng cta hoc sinh.

Buwée 3. Don vi noi di x4c nhan.

Hoc sinh hoan tit hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan
quy dinh tai khoan 1 phan IV ciia Céng van nay) ndp cho don vi noi chuyén dén
theo ding thoi gian quy dinh.

s S PR

Buée 4. Hoan thién thu tuc.

Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén di liéu trén co s&
dir liéu Nganh theo ding thoi gian quy dinh.

3. P6i voi hoc sinh chuyén di tinh ngoai

Buée 1: Hoc sinh ndp Pon xin chuyén trudong c6 xac nhan ciia thi trudng
trudng noi dén cho trudng noi di.

Buére 2: Thu trudng noi di ghi ¥ kién vao Pon va cép cho hoc sinh: f

- Hoc ba ban chinh.

- Gidy gi6i thiéu giri truong noi dén.

Buée 3: Hoc sinh ndp hé so truc t1ep tai bo phan tiép nhan va tra két qua

cua So GDDPT (so 23A Quang Trung) dé duoc cap Gidy chung nhan tring tuyen
vao 16p 10 va Giy gi6i thiéu cua So Ha Noi dén cac So noi dén (trir Thanh phd

Ho Chi Minh).
V. THU TUC XIN HQC LAI

1. Hb so:
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- Don xin hoc lai do hoe sinh ky (¢ y kién ciia cha, me hodic nguoi giam ho);

- Hoc ba cua 1op hoiic cfip hoc da hoc (ban chinh);

- Bing tét nghi¢p THCS (ban cong ching);

- Qiﬁy chimg nhén triing tuyén vao I6p 10 THPT hoac Ban sao danh sach
trang tuyén vao 16p 10 THPT do S& Gido duc va Pao tao cép;

- Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh
chinh sach, phap lujt tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

2. Thii tyc xin hoc lai tai truong cii

Hiéu truéng nha truong cho phép nhap hoc sau khi d kiém tra hd so.

3. Thii tuc tai treong khac

Buée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi gidm hg) giti yéu cau.

Can ctr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (dzm'c cong khai tai
cong théng tin dzen tw cua don vz) hoc sinh lién hé va nép hd so tai don vi xin

hoc lai (truc tiép hodic truc tuyén tai cong dich vu thii tuc hanh chinh cia Nganh
tai dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn);

Buére 2. Pon vi noi dén x4c nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so cta hoc sinh xin hoc lai, t6 chtrc hop Hoi
dong xét duyét chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh.

- Can cr vao két qua xét duyét cia Hoi ddng xét duyét chuyén trudong va
tiép nhan hoc sinh, thi truéng don vi noi tiép nhan hoc sinh ghi ¥ kién tiép nhan
(c6 dong dau) vao Pon xin hoc lai cia hoc sinh.

Bude 3. Hoan thién thu tuc.

Pon vi tiép nhan hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dir liéu trén co s& dir
liéu Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

4. Luuy

- Trudng hop xin hoc lai vao 16p 10: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao
xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua hoc sinh
trude khi nghi hoc.

- Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang
nam hoc mai.

V1. POI VOI THU TUC KHONG PUQC PHAN QUYEN

Nhiing truong hop chuyén di hodc chuyén dén ma nha truong khong dugc
phén quyén giai quyét s& do S& Gido duc va Pao tao xét duyét.

1. Truong chuyén biét.

2. Lop song bang.

3. Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nudc.

4. Tiép nhan hoc sinh ngudi nuée ngoai.
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5. Truong hop dic biét.

Ké hoach giai quyét thu tuc hanh chinh vé chuyén truong va tiép nhén hoc
sinh hoc lai ta1 truong THPT Thuong Cat ndm hoc 2023-2024 dugc théng bao cong
khai trén cong thong tin dién tr ctia nha truong de cha me hoc sinh va hoc smh
biét cling thuc hi¢n. Trong qud trinh thuc hién néu c6 kho khin, vuong mic cén
bao céo vé truong THPT Thuong Cét dé kip thoi xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- S¢ GDDT Ha Noi;

- Céc phong ban ctia nha truong;

- Cong khai tai Website ctia truong;
- Luu: VT.
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i Phu luc

Y EN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH HQC LAI
NAM HOQC 2023-2024

ATHL 'UKKE’M 6héo Ké hoach s6 174/KH-THPTTC ngay 18/8/2023
5 % Zciia Hiéu tr uong truong THPT Thuong Cat)

Don
Thoi gian | vi/ngud
thye hién | i thue
hién

Noi dung cong viéce

Dot 1 (d4u nim hoc 2023-2024): Tir 16/8/2023 dén 04/9/2023

Tur ngay Truong
16/8/2023 | THPT
dén ngéy Thuong
19/8/2023 Cét

Xay dung Ké hoach giai quyét thi tuc chuyen truong, thu
tuc xin hoc lai va cong bd cong khai trén cdng thong tin dién
tr cuia nha truong.

Tir ngdy Hocsinh | )
dén ngay cha, me (tr'y’c. tiep !70410 truc tuyén tai cong d_zc'*h vu TTHC cua Nganh o
22/8/2023 | "8¥Ol |tai dia chi: http.//chuyentruong. hanoi.edu.vn) o
giam hg)
f RUOI\C
o g Tham gia kiém tra tai truong THPT Thuong Cat dé danh gia }i’r\q-(Hi‘l»(z
Chiéu ngay .
Hoc sinh |nang luc mon hoc lya chon méi, chuyén dé hoc tap méi ma {UGNG Ci
23/8/2023 ;
hoc sinh can chuyén déi. s
Cham nhét TTrI‘_’I‘l’,“Tg ‘ .
17h00 ngay Thuon Xéc nhén ho so cia hoc sinh xin chuyén dén.
24/8/2023 -
Cat
Cham nhét | 1" ‘ q
17h00 ngay Siah X4c nhén ho so cua hoc sinh xin chuyén di.
26/8/2023 | , 557
chuyén di

Hoan thién thi tuc:

- Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén va hoc
Tungdy | Truong |sinh hoc lai tai don vi trén cbng thong tin dién tir;

281 8/ 20?3 THPT | Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
dén ngay Thuong chuyén dén thyc hién thao tac chuyén dit ligu trén phan mém

31/8/2023 Cat  |s§ diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Trudng tiép nhan hoc sinh hoc lai cap nhat thong tin hoc
sinh trén phian mém sb diém dién tur tai dia chi




Don
Thoi gian | vi/nguo
thue hién | i thue

Noi dung cong viéc

hién
http://csdl.hanoi.edu.vn/
2 ¢, | Truong |- Hoan thanh thong bao két qua, cap phiéu vao 16p cho
Cham nhat " . 9 5
o THPT |nhiing hoc sinh dugc tiép nhan.
I g ; . .
04/9%2%23 Thuong |- Béo céo ket qua tiép nhdn hoc sinh chuyén truong, hoc lai
Cat  |dot dau nam hoc 2023-2024 vé S¢ Gido duc va Pao tao

Dot 2 (ddu hoc ky

IT nam hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024

Cham nhét| LTWon8 bty o o e B
flgéy THPT |Cong khai .trén céng thépg tin dién tir cia don vi vé viéc ti€p
10/01/2024 Thuong |nhén hoc sinh chuyén dén.
Cat
T iy Hoc sinh B e &
11/01/2024| (hodic (O you cau b
dénngiy cha, me, (truc tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC cua Nganh
15/01/2024| 7840t |tai dia chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn)
giam ho)
Cham nhdt| 78 ‘ .
17h00 ngay ik Xéc nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024| ~2"E

Cham nhat | Truong
17h00 ngay| co6 HS
22/01/2024 |chuyén di

Xac nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén di

Tirngdy | Trudong
23{0 1/2024| THPT

dén ngay | Thugng
26/01/2024| Cat

Hoan thién thi tuc:

- Cong bd cong khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don
vi trén cong thong tin dién tir cia truong;

- Trudmg 6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhan hoc sinh
chuyén dén thuc hién thao tac chuyén dir liéu trén phan mém
so diém dién tir tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

A z. | Truong
Cham nhat THPT

ngay
05/02/2024 Thg;“g

- Hoan thanh théng bao két qua, cip phiéu vao 16p cho
nhiing hoc sinh dugc tiép nhan.

- Béo cao két qua tiép nhan hoc sinh‘chuyén truong Dot 2
(dau hoc ky II nam hoc 2023-2024) vé S& Gido duc va Pao

tao
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