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QUY TRINH Ma hiéu: 2.002478
TROCNG TERT T . [Lanbanhanh: 01
XUAN PHUONG Chuyén truong doi voi hoc sinh
THPT Ngay ban hanh:  17/8/2023

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xur Iy hd so lién quan
viéc chuyén truong doi véi hoc sinh THPT
2. PHAM VI

- Ap dung d6i v6i hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha (hodc me hodc ngudi gidam
ho); h(_)f: sinh c6 hoan canh dac bi€t kho khan ve€ gia dinh; hoc sinh ¢4 ly do thuc sy chinh
dang dé€ phai chuyén truong

- Nhén vién Van thu chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
3. PINH NGHIA/VIET TAT

- THPT: Trung hoc phd théng
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QUY TRINH Ma hiéu: 2.002478
TRUONG THPT x g . Linban hanh: 01
XUAN PHUONG Chuyén truong doi véi hoce sinh :
THPT Ngay ban hanh:  17/8/2023

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1

Piéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha (hodc me hodc ngudi gidm ho);
hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh; hoc sinh ¢6 1y do thuc su

chinh dang dé phai chuyén truong

4.2

Thanh phin hé so

Ban
sao0

Pon xin chuyén truong do cha, me hodc ngudi giam ho ky;
truong hop hoc sinh chuyén tir cac tinh, thanh pho khac vé Ha
Noi, don xin chuyén trudong phai c¢6 y kién tiép nhan ctia Thu
truéng don vi xin chuyén dén (Mau C-01)

Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Thi trudng don vi noi di cip

Gidy gi6i thiéu chuyen truong do Giam déc S& Giao duc va Pao
tao noi di cip (di vdi hoc sinh tir cdc tinh, thanh phé khdc
chuyén dén cdc truong THPT ciia thanh phé Ha Néi ma cdc tinh,
thanh phé dé chua thue hién phdn cap thdam quyén gidi quyét thi
tuc chuyén truong cua Gidm déc Sé¢ Gido duc va Pao tao cho
Hiéu trucng cdc truong theo Quyét dinh s6 1015/0D-TTg ngay
30/5/2022).

Bang két qua hoc tip c6 dau xic nhédn ctia truong noi chuyén di
cap (doi voi dot chuyén truong giita nam hoc)

Hoc ba THPT (Péi véi chuyén trucng trong hé)

Gidy chitg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT (déi véi hoc sinh

tir cdc tinh, thanh phé khéc chuyén dén cdc don vi ciia thanh pho

Ha Néi) do S& Gido duc va Pao tao cip, trong dé quy dinh cu thé
loai hinh truong dugce tuyén (céng ldp, tw thuc hodc gido duc
thuong xuyén);

Danh sich hoc sinh triing tuyén vao 16p 10 THPT (c6 tén hoc sinh
xin chuyén di) do Thu truong don vi sao y (doi vdi hoc sinh
chuyén giita cdac don vi cua thanh pho Ha N¢i).
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QUY TRINH Ma hiéu: 2.002478

TRUONG THPT g Lan ban hanh: 01

XUAN PHUGNG | Chuyén trudong déi véi hoc sinh

THPT Ngay ban hanh:  17/8/2023

4.3 | S6 lrong hd so
01

4.4 | Thoi gian xir ly
Thoi gian giai quyét chuyén truong: M&i nam hoc ¢6 hai dot giai quyét chuyén
truong cho hgc sinh (Dot I vao dau nam hqc, triede khi khai giang nam hoc moi;
Dot 2 vao dau hoc ky II), thoi gian cu thé S& Gido duc va Pao tao Ha Noi s&
thong hang ndm cén ctr theo khung k€ hoach thoi gian nam hoc ctia Bo Gido duc
va Pao tao va cia UBND Thanh phé. Truong hop dic biét, ngoai thoi gian quy
dinh trén Giam déc S& Gido duc va Pao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh.

4.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Phong Vin thu cua truong THPT Xuan Phuong

4.6 | Lé phi
Khong

4.7 | Quy trinh xir Iy hd so

Bwée 1. Hoc sinh (hodc cha, me, nguoi giadm hé) gui yéu cau.

Cin cr vao quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh (dwoc cong khai tai cong
théng tin dién tir cua don vi), hoc sinh lién hé va np hd so tai don vi xin chuyén
dén (truee tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thii tuc hanh chinh ciia Nganh tai
dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn);

Buwée 2. Pon vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so ciia hoc sinh xin chuyén dén, t6 chuc hop Hoi
ddng xét duyét chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh. .

- Cin cir vao két qua xét duyét cia Hoi déng xét duyét chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh, thi truéng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (co dong
ddu) vao Pon xin chuyén truong ciia hoc sinh.

Buwdc 3. Don vi noi di xac nhén.
Hoc sinh hoan tit hd so tai don vi noi chuyén di (theo cdc thanh phan quy dmh
tai khoan 1 phan II ciia Céng vin nay) ndp cho don vi noi chuyén dén theo ding
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QUY TRINH Ma hiéu: 2.002478
TRUONG THPT : . , Lén ban hanh: 01
XUAN PHUONG Chuyén truwong doi véi hoc sinh
THPT Ngay ban hanh:  17/8/2023
thoi gian quy dinh;
Budce 4. Hoan thién thu tuc.
5. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu

1.

Sé theo doi tiép nhan va tra két qua

TT

6. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm cic thanh phin sau

A

Hb so lwu (ban chinh hodc bin sao theo quy dinh)

Thanh phén hé so cdn nop theo muc 4.2

Hb so duge luu tai bo phan Vin thu theo quy trinh luu trix hé so hién hanh.
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