SO GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V IET NAM
TRUONG THPT HAI BA TRUNG Djc lip - Tur do - Hanh phiie
~ THACH THAT

, Ha Noi, ngay 48 thang 8 nam 2023
S6: 164 /HD-THPTHBT

HUONG DAN
Cong tic chuyén triwdng va tiép nhin hoce sinh hoc lai dau nim hgc 2023-2024

Céan c.u lhong, tu s6 32/2020/TT- BGDDT ngdy 15/9/2020 cua B§ Gido duc
va Dao tgo vé viéc ban hanh Dneu 1é truong Trung hoc co s, Trung hoc phé thong
va truong phd thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir thong tr 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 cia B truong Bo
Gido duc va Dao tgo sira dbi, bd sung mot s6 ndi dung Chuong trinh tong thé trong
Chuong trinh gido duc phd thong ban hanh kém theo Théng tu so 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cta B truong Bo Gido duc va Dao tao;

Cén cir cong vin s6 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 bd Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan chuyén doi mén hoc lyra chon, cum chuyén dé hoc tap
céip trung hoc phd thong;

Can cu Quyet dinh s0 1757/QD-SGDDI ng,ay 75/7/2023 cua S Giao duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc phan cip thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh cua
Giam déc S Gigo duc va Pao tao Ha Noi;

Can cur cong viin s6 2985/SGDDT-QLT ngay 15/8/2023 cua So Gido dyc va
Pio tao Ha Noi vé viéc hudng dan tam thdi cong tac chuyen tnrong va uep nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc phé théng, cic trung tAm gido duc nghé nghiép-gido
duc thudng xuyén nim hge 2023-2024,

Truong THPT Hai Ba Trung — Thach That huéng dan cong tac chuyén
trudmng va tiép nhan hoc sinh hoc lai dAu nam hoc 2023-2024 cy thé nhu sau:

. QUY PINH CHUNG
il Tham quyén gidi quyét tha tuc hanh chinh vé chuyén truomg va xin hoc
lai doi véi hoc sinh THPT dugc giao cho Hiéu truong nha trudng theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 ciia S¢ Gido duc va Dao tao Ha
Noi.

2. Vige chuyén truong va nep nhan hoc sinh thuc Iuen cong khai, dung
quy dinh, dim bao ding chi tiéu tuyén sinh dwoc Gidm doc S¢ Gido duc va Dao
tgo Ha Néi giao.

3. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gido dyc
pho thong 2018 khong phy thuge vao sach gido khoa dugc lya chon khac nhau
gira trudng noi chuyén di va truomg noi chuyén dén.

Khi chuyén truong néu cé nguyén vong chuyén dbi mon hoc lya chon, cum
chuyén dé hoc tap, thuc hién theo hudng dan tai Cong vin s6 68/BGDDT-GDTrH
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ngay 06/01/2023 va Céng vin sé 3899/BGDDT-GDTrH ngay 03/8/2023 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viée huong dan thye hién nhiém vy gido duc trung hoc
nam hoc 2023-2024.

4. Cén cir vao tinh hinh thyc té cua don vi (vé chi tiéu tuyén sinh dwge giao,
sT 86, diém chudn tr ung tuyé n vao lép 10 THPT, trinh dj hoc sinh, ...) nha truong
xay dung quy trinh gidi quyét thi tye chuym truong, thu tuc xin hoc lai dam bao
dunt, quy dinh tai cdc van ban huéng dan hi¢n hanh va cong b cong khai trén
cong thong tin di¢n ur cia don vj.

5. Céc truomg hop dic bidt, ¢in cir vao tinh hinh thye té Hiéu trudng trinh Gidm
dde S& Gido duc va Dio tao Ha Noi xem xét, quyét dinh timg trudmg hop cu thé.

I1. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAl

1. Ho so chuyén truwong gdm

a) Pon xin chuyén truong do cha, m¢ hofic nguon gidm hd ky; trudong hop
hoc sinh chuyen tir cdc tinh, thanh phd khic vé Ha Noi, don xin chuyén truomg
phai c¢6 y kién tiép nhén ctia Thu truéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (trieang hop hoc sinh phai chuyén truong vao giita nam
hoc, hoc sinh phai co Bang két qua hoc tdp do trieong noi chuyén di cap). =

c) Gmy ching nhén tring tuycn vio Iop 10 THPT (doi véi hoc sinh tir cdc s
tinh, thanh pho khde chuyén dén cdc don vi cua thanh pho Ha Nei) do S¢ Gido duc
va Pao tao (.ap, trong do quy dinh cy thé loai hinh trudng dugc luyen (cong lap, e~
thuc hodc gido duc thuong xuyén), Danh sich hoc sinh trung tuyén vao lop 10 CH
THPT (c6 tén hoc sinh xin chuven di) do Thu truong don vi sao y (d6i véi hoc sinh
chuyén gifta cde don vi cua thanh pho Ha Noi).

d) Glay gidi thigu chuyén truomg do Thu truong don vi noi di cép;

d) Glay gidi thi¢u chuym trudmg do Giam dbc S& Gido duc va Pao tao noi
di cip (doi vai hoe sinh tir cdc tinh, thanh pho khdc chuyén dén cdac trucmg THPT
cua thanh pho Ha Noi ma cdc tinh, thanh phé @6 chiea thue hién phan cap tham
quren giai quyet thu tuc chuyen tr zm’ng cua Giam déc S¢ Gido duc va Dao tao cho
Hiéu truomg cdc truong theo Quyét dinh s6 1015/0D-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir ly ho so (¢4 lich chuyén triwong va huomg dan PHHS ding
ky chuyén trueong true tuy én theo phu luc dinh kém)

Bwée 1. Hoc sinh (hode cha, me, ngwoi giam hg) gui yéu cau.

Cin cur vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (duwgc cong khai tqi c()ng
thong tin di¢n tir cua don vj), hoc sinh lién hé va ndp hd so tai don vi xin chuyén
dén (true tiép hodc truc tuyén tqi cong dich vu thit tuc hanh chinh ciia Nganh tai

dia chi: http://chuyentruong.hanoi. edu.vn),

Buwée 2. Don vi noi dén xac nhan.

- Don vi noi dén kiém tra ho so ‘cua hoe sinh xin chuyén dén, t chic hop
Hoi dong xét duyét chuyén trudmg va tiép nhan hoc sinh.

- Ciin cir vao két qua xét duyet cua Hoi dong xét duyét Lhuyen truong va uep
nhén hoc sinh, thi truéng don vj noi chuyén dén ghi ¥ kién tiép nhan (¢d dong ddu)
vio Don xin chuyén truong cta hoc sinh.

L]
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Bwde 3. Pon vi noi di xac nhin.
, Hoc sinh hoan tit hd so tai don vi noi chuyén di nép cho don vi noi chuyén

dén theo ding thoi gian quy djnh;

Bude 4. Hoan thi¢n tha tyc.

Don vj noi di va don vj noi dén hoan thanh viéc chuyén dir lidu trén co so
dir li¢u Nganh theo ding thdi gian quy dinh.

3. Ho so, thii tye xin hoc lgi
a) HO so:

- Don xin hoc lai do hoc sinh ky (¢6 y kién ciia cha, me hodic ngwoi giam hg),

- Hoc ba cua lgp hodc cﬁp hoc da hoc (ban chinh);

- Bz°m5 tot nghiép THCS (bdn céng chimg);

- Glay chung nhin trung tuyen vao lép 10 THPT hodc Ban sao danh sach
trang tuyén vao 16p 10 THPT do S¢ Gido duc va Pao tao cap,

- Gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viée chip hanh
chinh séich, phap luét tai dja phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc xin hoc lai tai truong cu:

Hiéu truémg nha truong cho phép nhap hoc sau khi d kiém tra hé so. '}
¢) Tha tuce tai truong khac: o\
Bude 1. Hoce sinh (hodc cha, me, nguoi giam hg) gin yéu cau. I::'

Cin clr vao quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh (dwgc cong khai tai cong \j

thong tin di¢n i cua don vj), hoc sinh lién hé va ndp ho so tai don vi xin hoc lai
(truee tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thii tuc hanh chinh cia Nganh tai dia

chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn),

Buéc 2. Don vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra ho so cua hoc sinh xin hoc lai, t6 chirc hop Hoi
dong xét duyét chuyen truong va tle nhén hoc sinh.

- Cén cir vao két qua xét duyet ctia Hoi dong xét duyét chuyen truong va tiép
nhan hoc sinh, thu trudng don vi noi tiép nhan hoc sinh ghi y kién tiép nhén (c6

dong dau) vao Pon xin hoc lai ctia hgc sinh.

Buéce 3. Hoan thién thu tuc.

Don vj tiép nhdn hoc sinh hoan thanh viéc chuyén dir liéu trén co s& dir lidu
Nganh theo dung thoi gian quy dinh.

Lwruy: Péi tuong hoc sinh xin hoc lai 1a nhimg hoc sinh xin tiép tuc di hoc
sau thoi gian nghi nhung con trong do tudi quy dinh cua cap hoc.

1IL. QUY DINH VE i}ANH GIA VA XET DUYET HO SO CHUYEN
TRUONG CUA NHA TRUONG

1. Sau khi hoc sinh hoan thanh np hé so trén h¢ thong:

a. D5i véi hoc sinh hoc theo chuong trinh 2006: Néu ho so hgp 1¢ va nha
truong con chi tiéu thi Hoi dong xét duyét sé thong bao uep nhan véi hoc sinh

b. Déi véi hoe sinh hoc theo chwong trinh 2018:
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. bl. Trudmg hgp 1: Néu ciac mon hoe LUA CHON TRUNG KHOP
HOAN ’I‘OAN‘ vai moén hoe cta 16p dy dinh xin chuyén dén thi hoc sinh khong
phai lam bai kiém tra

b2. Trudmg hep 2: Néu cic mon hoc LYA CHON KHONG TRUNG
KHOP HOAN TOAN vdi mon hoe cua 1op dy dijnh xin chuyén dén thi hoc sinh
lam bai kiém tra mon con thiéu, phai bd sung dé dam béao theo duge kién thic khi
dén 16p mdi vai mon hoe mai,

Ngdy Kiém tra 23 thang 8 nim 2023. Thoi lugng bai kiém tra 60 phat, hinh
thire Triic nghi¢m trén gidy.

Dang ky kiém tra mén b sung va nhén lich 1am bai kiém tra: tai Van phong
truong THPT Hai Ba Trung — Thach That tir ngdy 18 thing 8 nim 2023 den 17g
ngdy 22 thang 8 nam 2023.

~ Hoc sinh tham gia kiém tra mén bd sung dé chuyén doi t6 hgp mén lya chon
bat budc ph{li dat t‘l‘l' 5,0 diém trd 1én doi véi n;ﬁn chuyén dbi méi duge dua vao
danh sach dé h$i dong xem xét viéc xét duyét ticp nhan.

2. Thir twr xét duyét dé tiép nhan:

a. Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh, ly do thue su chinh
dang dé phai chuyén truong (c6 minh chimg).

b. Theo thr tyr diém cic mon kiém tra tir cao dén thép (diém cac mén :
xép nhu nhau).

c. Néu van bing nhau thi Mirc dénh gia két qua hoc tdp ndm hoc cao hon
dugc chon.

d. Néu vén bang nhau thi Mirc danh gid két qua rén luyén nim hoc cao hon
dugc chon.

e. Néu van bang nhau thi diém luyén sinh vao 10 cao hon dugc chon.

f. Néu van biang nhau thi Hoi dong xét duyét xem xét quyét dinh.

3. SO hoc sinh/ chi tiéu dwgc giao:

- Khbi 12: 585/585

- Khéi 11: 586/585

- Khéi 10: 588/585

Trén day huéng din cdng tac chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc lai
dAu nam hoc 2023-2024 ciia trudng THPT Hai Ba Trung — Thach Tht, néu c6
vudng méc trao ddi truc tiép véi 1anh dao nha truong dé kip thoi xem xét, giai
quyeét./.

Noi nhén:
- BGH nha trudng;

=¥ truong CM;
- Ding trén website
- Luu: VT.

Khuiit Diang Khoa
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Phu luc 01

EN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH THPT

NAM HOQC 2023-2024

» 1o eomg dein 6 Bl /HD-THPTPT ngay 18/8/2023
i Higu trieomg truomg THPT Hai Ba Tring — Thach Tht)

. : Don vj
Thoi g
thyre ::g: thye N§i dung cong vige
hi¢n
Dot 1 (dhu niim hoe 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023
07/8/2023 S¢  |[Hoi thao vé phin cap thdm quyén giai quyét thi tyc hanh
2023 | GDDT [chinh chuyén truomg, xin hoc lai cia Gidm dée S6
sg | Tap hudn vé cong tac giai quyét thi tye hanh chinh véi cac
16/8/2023 GDDT thi tyc chuyén truong déi véi hoc sinh trung hoe pho thong
v tha tuc xin hoc lai tai truong khac
Tir nga " : ’
16/8?2503'3 Xdy dung quy trinh giai quyét thi tuc cl!uyén truomg, thi
dén ngay Don vi [tuc xin hoc lai va cong bo cong khai trén cong thong tin dién
10/8/2023 tr cua trudong
. Guri yéu cau
Tu ngay H(,)hc s:nh (truc tiép hodic truc myén tai cong dich vu TTHC cuia Nganh
]9/8/2023 cl(raoi(r:e tai dia chi: hup://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
den ngay ng’u'o‘i. Dang ky kiém tra mon bé sung: Ddng ky truc ticf'p tai Vin
22/8/2023 gidm ho) phong truong THPT Hai Ba Trung — Thach That tir ngay
18/8/2023 dén 17gid ngay 22/8/2023.
Cham nhit :
17h00 ngay [2:':’%’; Xac nhan hd so cua hoc sinh xin chuyén den
24/8/2023
Cham nhat ; -
17h00 ngay l?lg?(;l Xéc nhan ho so cua hoc sinh xin chuyén di
26/8/2023
Hoan thién thu tue:
Tir nea - Cong b cong khai danh sich hoc sinh chuyén dén va hoc
28/8 /fog?) sinh hoc lai tai don vi trén cong thong tin dién tir;
dén ngay Don vi | Trugng c6 hoc sinh chuyén di va trudng tiép nhan hoc sinh
31/8/2023 chuyén dén thuc hién thao tac chuyén dir li¢u trén phan mém
s& diém dién tir tai dia chi http://csdL.hanoi.edu.vn/
- Trudong tiép nhan hoc sinh hoc lai ¢@p nht thong tin hoc

5

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Don vj
thye N{i dung cong vige
hi¢n

Thoi gian
thye hi¢n

. - 1 ‘ 4 . A A * . . *
sinh trén phin mém s0 diém di¢n tr tai dia chi

!lltn://csd!.hgnul.cdu.vg/

Cha 2 - Hodn thanh thong béo két qua, cip phiéu vao 1ép cho

1@m nhat - nhimg hgc sinh duq(. tiép nhan.
nga 1on

0 4/9’7—%23 da 4 B{xo cdo két qua tiép nhin th sinh chuyén trudng, hoc lai

M dot diu nam hoc 2023-2024 vé 8¢ Gido dyc va Dao tgo

Phu luc 02

TAI LIEU HUGNG DAN DANG KY CHUYEN TRUONG CHO HQC SINH
(Phién bin danh cho Phy huynh hgc sinh)
I. Giéi thiéu
Trang cong théng tin chuyén truong tao diéu kién thuan 1gi cho phu huynh hoc
sinh (PHHS) dang ky chuyén truong tryuc tuyén cho hoc sinh trén dia ban Thanh
phé Ha Noi.
Péi véi hoc sinh chuyén tir dia phuong khac dén Thanh phé Ha Noi, phu
huynh hoc sinh ndp hd so truc tiép tai truong chuyén dén.
I1. Thue hién
1. Ding nhip
Budc 1: Mé trinh duyét web firefox 3.5 tré 1én (hodc Chrome, Cée cdc...).
Budc 2: Truy cép vao dia chi: https://chuyentruong.hanoi.edu.vn/

Bude 3: Tai man hinh trang chi, PHHS luu y doc ky cic phan thong tin vé
quy dinh va hudng dén dang ky chuyén trudng.
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Buoe 4 PHUS Kich chon mye [Ding nhiip),

DANG NHAP

s 50 dinh danh chng dan

NV g w0 ot dand e 0o dan cua hoe sl
S MO KA

Hihgg gt W "
* Ma bido ve

MA BAD VI GK 7 o
[ Hen thy mat khag Quen mat bhau?

Bude 5: PHHS nhip thong tin tdi khoian do trudmg, hoc sinh dang hgc cung

c¢dp va kich ndt [Ding nhiip).

THAY DOIMAT KHAU YA 1A
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Lwru y: Déi vé6i truomg hop PHHS lin diu dang nhap, hé théng s& hién thj giao
dién doi mat khau.

- PHHS nhdp thong tin thay d6i mjt khiu: email, mit khdu cfi, mat khiu méi,
Nhdp lai mgt khau mai va kich nit Cip nhit.

- Mt khiu mai ¢6 d¢ dai (61 thi¢u 8 ki tyr g(‘)m ci chir, s6 va it nhit | ki tr dic

.a
bigt.
DANG NHAP
* 50 oh darh Long dan
W, Sads v o ing O VI FOREAR2 AN
* N Ve
[ RPN YY)
*Mabsorve
»
hkuK o

- Truong hop khong nhé théng tin mat khau, PHHS kich chon nit Quén mit
khiu. Thuc hién nhip ma dinh danh, nhdp Email va kich nit [Cap nhit] dé dugc

chp lai thong tin tai khoan v¢ email da nhip.

KHOI PHUC MAT KHAU

Vui long cung cag email va so dinh danh cong dan cua hoe smh da ding ky voi he
thong de khot phuc mat khau cua ban

S6 dinh danh ¢d nhan: (*}
001245
Email: (*)

thu@

—> I

2. Thii tuc chuyén truong
Mé ti: Cho phép PHHS thyc hi¢n thu tuc chuyén trudng trong/ ngoai tinh
cho hoc sinh theo tai khoan dugc cung cép. Hodc tra ciru tinh trang tiép nhan ho so

chuyén truong.
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2.1 'Thi tye chuyén trwimg trong tinh

Cive baurdre thye hign
Bude 1 PHIES kich vao thimg tin | Thin tye ehuyén trudmg trong tinh).
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Bude 3: PHHS tiép tye nhip diy di thong tin hoc sinh, thong tin nguoi ké

khai, thong tin chuyén truomg tai ‘Tab 02 K& khai thong tin va kich vao nat |Bude

tiép theo).
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