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HHONGDAN
Cong tac chuyen trtrong dfiu hoc ky II Dam hoc 2023-2024

Can cir thong tu 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 cua B9 tnrong B9
Giao d\1Cva Dao tao sua doi, b6 sung mot sf>noi dung Chuang trinh tong thS trong
Chuong trinh giao due pho thong ban hanh kern thea Thong tu sf>32/2018/TT­
BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua B9 tnrong B9 Giao due va Dao tao;

Can cir cong van sf> 68/BGDDT-GDTrH ngay 06/01/2023 b9 Giao due va
Dao tao v~ viec huang d~n chuyen d6i mon hoc lira chon, cum chuyen d~ hoc t~p
cap trung h9C pho thong;

Can cir Quyet dinh sf> 1257/QD-SGDDT ngay 251712023 cua So' Giao due
va Dao tao Ha N9i v~ viec phan c~p tharn quyen giai quyet thu tuc hanh chinh cua
Giam df>c So' Giao d\1c va Bao t~o Ha N9i;

Can Cll' cong van sf>4543/SGDDT-QLT ngay 14112/2023 cua So' Giao d\lC
va tho t~o Ha N9i v~ vi~c huang d~n chuy~n truemg cua h9c sinh trung h9c ph6
thong, chuy~n truong va tuy~n b6 sung h9C sinh vao lap chuyen, song b~ng dqt d~u h9c
ky II nam h9c 2023-2024,

Truong THPT Hai Ba Trung- Th~ch Th~t huang d~n cong tac chuy~n truemg
d~u h9C ky II nam h9C 2023-2024 CI,lth~ nhu sau:

I. QUY DJNH CHUNG

1. Th~m guy~n giai guy~t thu tl,lChanh chinh v~ chuy~n truemg va xin h9c
l~i df>ivai h9C sinh THPT dugc giao cho Hi~u truang nha truemg thea guy dinh t?i
Quy~t dinh sf> I257/QB-SGDDT ngay 251712023 cua Sa Giao d\lc va Dao t?O Ha
N9i.

2. Vi?c ch uyin IruY}'ng va liip nh{in hfJc sinh Ih,!"ehifn eong khai, dung
qlly dinh, diim bao dung chi lieu luyin sinh dll'(fe Gitim d6e S(1Gitio d{lC va lJao
1(10 Ha N{ji gi{/o.

3. Vi~c chuy~n truemg va ti~p nh~n h9C sinh h9C thea Chuang trinh giao d\lc
ph6 thong 2018 khong ph\1 thu9C vao sach giao khoa dugc Iva ch9n khac nhau
giCi'atruemg noi chuy~n di va truong noi chuy~n dSn.

Khi chuy~n truong n~u c6 nglly~n v9ng chuy~n d6i mon h9c 1\1'ach9n, c\lm
chuyen d~ h9c t~p, thl,l'c hi~n thea huang d~n t?i Cong van s6 68/BGDDT-GDTrH
ngay 06/01/2023 va Cong van sf> 3899/BGDBT-GDTrH ngay 03/8/2023 cua B9
Giao d\lC va Bao t?O v~ vi~c huang d~n thl,l'c hi~n nhi~m V\l giao d\1c trung h9c
nam h9C 2023-2024.

4. Can Cll'vao tlnh hinh thl,l'c t~ cua don vi (vd chi tieu tuyrin sinh du(J'c giao,
Sf s6, diem chl/cln f!'llng fuye'n veTO 1e5p I () THPT, trinh de) h9c sinh, ... ) nha truemg



xay dung guy trinh giai quyet thu t\1C chuyen tnrong, thu t\1C xin hoc lai dam bao
dung guy dinh tai cac van ban huang d~n hien hanh va cong b6 cong khai tren
cong thong tin dien ttl' cua dan vi.

5. Cac tnrong hop d~c biet, can cir VaG tinh hinh thuc t~ Hieu tnrong trinh Giam
d6c So' Giao due va Dao t<;10Ha NQi xem xet, quyet dinh tung tnrong hop CI,Ithe.

II. THU TUC CHUYEN TRU'ONG vA XIN HOC LAI. . .
1. HB so' chuyen trmrng gAm
a) Dan xin chuyen tnrong do cha, me hoac nguoi giam h(> ky; tnrong hop

h9C sinh chuyen ttl' cac tinh, thanh ph6 khac v~ Ha Noi, dan xin chuyen tnrong
phai co y kien tiep nhan cua Thu truong dan vi xin chuyen d~n.

b) H9C ba ban chinh (trzrong h9P hoc sinh phai chuyen truong vao giiia nam
h9C,h9Csinh phai co Bang kit qua h9C tap do truong noi chuyen di ctip).

c) Gi~y chlmg nh~n trung tuy~n vao lap 10 THPT (dc5i vai h9C sinh tir cac
tinh, thanh ph6 khac chuydn din cac dan vi cua thanh ph6 Ha N<5i)do Sa Giao d\1c
va Dao t<;10c~p, trong do guy dinh CI,Ith~ 10<;1ihinh truemg duqc tuy~n (cong l(lp, tu
thl;lchogc giclo d~{c thucmg xuyen); Danh sach h9C sinh trung tuy~n VaG lap 10
THPT (co ten h9C sinh xin chuyen di) do Thu truang dan vi sao y (d6i vai h9c sinh
chuydn giU-acae don vi cua thanh ph6 Ha N(Ji).

d) Gi~y giai thi~u chuy~n truang do Thu truang dan vi nai di c~p;
d) Gi~y gi6i thi~u chuy~n truang do Giam d6c Sa Giao d\1c va Dao t<;10nai

di c~p (d6i vO'ihqc sinh ttl' cac tinh, thanh ph6 khac chuydn din cac tru,(YngTHPT
cita thanh ph6 Ha N(Ji ma cac tlnh, thanh ph6 do chua thvc hi¢n phan clip thdm
quy~n giai quyit th~lt~ICchuyen tnrong cua Glam d6c Sa Giao dl;lCva Dao tc;zocho
Hi¢u tnrong cae tru'ong theo Quycit i/lnh s(i lOJ5/QD-TTg ngay 30/5/2(22).

2. Quy trinh xu' Iy hB so' gBm 4 bU'()'c :

BU'()'c 1. H9c sinh (ho¢c cha, 111?, nglfo'i giam h(5)gui yeu c~u.
Can Cll'VaGguy trinh giai quy~t thu t\1Chanh chinh (du(Jc cong khai tc;zic6ng

thong tin ai¢n t~{·cua aon vi), h9C sinh lien h~ va n(>p h6 so t<;1idan vi xin chuy~n
d~n (trl;l'Ctlip ho¢c trl;l'ctuyin tqi cong dlch Vl;lthu tl;lchanh chinh c~{aNganh tc;zi
ala chi: http://chuyentruong.hanoi.edu.vn);

BU'o'c 2. Dun vi nO'i d~n xac nh~n.
,- Dun vi nO'i d~n ~i~m tra h6 sO',cua h9c sinh xin chuy~n d~n, t6 chuc h9P

H(>i dong xet duy~t chuyen truang va tiep nh~n h9C sinh.
- Can Cll'vao k~t gua xet duy~t cua H(>i d6ng xet duy~t chuy~n truang va ti~p

nh,~n h9c sinh, thu trw)'ng dun vi nO'i chuy~n d~n ghi y ki~n ti~p nh~n (co dong
dau) VaGDun xin chuyen trucmg cLla h9c sinh.

BU'o'c 3. Dun vi nai di xac nh~n.
, H9C sinh hoan t~t h6 sO' t<;1idun vi nO'i chuy~n di n(>p cho dan vi nO'i chuy~n

den thea dung thai gian guy dinh;
BU'o'c 4. Hoan thi~n thu t\1c.
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Dan vi nai di va dan vi nai d~n hoan thanh viec chuyen dfr lieu tren co sa
dir lieu Nganh thea dung thai gian quy dinh.

III. QUY DINH VE DANH GIA vA XET DUY~T HO sa CHUYEN
TRU'ONG CVA NHA TRU'ONG

1. Sau khi hoc sinh hoan thanh nQp hB so tren h~ thBng
(chuyentruong. hanoi. edu. vn):

a. D&i vrri hoc sinh hoc theo chuung trinh 2006: N~u h6 so hop l~ va nha
tnrong con chi tieu thi Hoi dong xet duyet se thong bao tiep nhan voi h9C sinh

b. DBi vo'i hoc sinh hoc theo chuong trinh 2018:
Cac men h9C lua chon (J truong dang h9C phai trung khop voi mon h9C Iva

chon cua lap du dinh xin chuyen d~n va si s6 lap phai dam bao thea quy dinh cua
B<)Giao due va D"lOtao.

2. Thir tt,r xet duyet d~ ti~p nhan:

a. H9C sinh co hoan canh dac biet kho khan vS gia dinh, ly do thuc sir chinh
dang d~ phai chuy~n tru'ang (c6 minh chung).

b. Xet duy~t b~ng k~t qua h9C t~p cua 3 ky ( 02 ky lap 10 va 0 I ky I cua lap
11) Itla ch9n tt.r cao d~n th~p.

c. N~u v~n b~ng nhau thl di~m tuy~n sinh van 10 cao han duqc ch9n.

d. N~u v~n b~ng nhau thl H<)id6ng xet duy~t xem xet quy~t dinh.
3. SB hQc sinh/ chi tieu dU'(,)'cgiao:

- Kh6i 12: 585/585

- Kh6i II: 582/585 ~.y,

- Kh6i 10: 588/585 i "'"t-
HONG ~

Tren day huang dan cong tac chuyen truang dau h9c ky II nam h9C 2023-~G <i
2024 cua truang THPT Hai Ba Trung-Th?ch Th~t, n~u c6 vuOng m~c trao dbi trvc:-4~'
ti~p vai lanh d?o nha tru'o'ng de kip thai xem xet, giai quy~t./. ~

No'i nhftn:
- BGH !lha tnrcmg:

HI~UTRUaNG

- CTCD. BTD. Tl') trU'l)'ng:
- Dang tren website
- LUll: VT,

Khu~t Dang Khoa



NQi dung cong vi~c

DQi d~u hoc ky II nam hoc 2023-2024: Tir 04/0112024 d€n 05/02/2024
1

CSGD Cong khai tren cong thong tin di~n illcua don vi v~ huong d~n
hoc sinh chuyen truong

CSGD ITr\}'chuang d&n va tiep nhan h6 sa xin chuyen tnrong DQ12
kd~u hoc leY II nam hQC2023-2024)

Ti ' IHoc sinh
11I~ 1~~~~4 ' (ho¢c \Gui yeu, cau r

d~n ngay I cha, n:~' ,(trl!c tiep hoac true tuyen tai cong dich V{J TTHC cua Ngcmh.
15/0112024 i ~¥UO'lA It{;ddia chi: http://Chuyentruong.hanoi.edu.vn) I...

I giam ho) •..-_.._.....+---- _.._-_._,;----.._ ;

•Cham nhat CSGD :, , ,
] 7hOOngay i . ~ IXac nhan he sa cua hoc sinh xin chuyen den
18/01/20241 noi den I

i Chim nh~t I I
I17h'00 ngay I CSGD Xac nhan h6 sa cua hoc sinh xin chuyen di
i 22/01/2024 noi di

Til ngay I
. 23/01/2024
I d~n ngay
Ir:2024
!

H03n thien thu tuc:. .
- Cong b6 cong khai danh sach hoc sinh chuyen d~n tai dan vi
tren cong thong tin di~n ill cua tnrong;

- TruOng c6 h9c sinh chuy~n di va truOng ti~p nh~ hQC sinh
chuy~n d~n th\l'c hi~n thao tac chuy~n du li~u tren ph§n m~m s6
di~m ai~n ill ti,li aia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

N<)p v~ Sa GDDT (qua Phong C,.!LT&KDCLGD) nhUng truOng
hgp ngoai quy dinh eua Quy~t dinh 1015/QD- TT g ngay
30/5/2022 eua Thu tu6ng Chinh ph'll:
- Bien bim xet duy~t chuy~n truemg (01 ban);
- Bao cao s6 th6ng ke s61uQ11g hQc sinh (thea m~u MI- 01 bim);

CSGD

Ch~m nhat
124/01/2024 CSGD



Thoi gian
thuc hi~n

Tu
25/01/2024 .

d~n
31/0112024 '

Bern vi
thuc
hi~n

Sa
GDDT

Ngay
02/02/2024 i Truong

I

I Ch~ nh:'"
f <;im at
. ngay CSGD
105102/2024
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NQi dung cong vi~c
[

..~
t , Don ella hoc sinh chuyen d~n (M~u M3); \'

, , ,
- H6 so hoc sinh Viet Nam nr mroc ngoai ve (neu c6) !
LU'U.V:Cac mJu Ml , M2a, M2b GU(Jcin tit phdn mem co so dii li~ul
'nganh trang http://csdl.hanoi.edu.vn/ i, ..' .. . . .. 1

- Xet duyet Danh sach hoc sinh chuyen d~n nh11ng tnrong hQ'P ,
I ngoai quy dinh ella Quyet dinh 1015 cua cac tnrong.,
I - Chuyen dtr lieu hoc sinh duoc duyet v~ cac tnrong.
,

,+._ ..._..__....,,- .---. -_-_--~~"-,,.~ ~ ---~---.--, ..."

I _ Nhan kEt qua xet duyet chuyen tnrong tai Sa GDDT (Phong !

I QLT &KDCLGD) ct6i voi nhimg tnrong hQ'Pngoai quy dinh cua I

! QUYEt dinh 1015, .
. i

i - Thuc hien viec tiep nhan nhtrng hoc sinh nhtmg tru(~ng h,Q'PI
! ngoai quy dinh ella Quyet dinh 1015 diroc duyet tren phan mern i
~g_i:l_?_!l.J5!mgiao ..d\1c:~ttl!:llcsdl.hal!~}~~du.vn/ mm. ._. _~,
'.!- Hoan thanh th9ng bao k€t qua, c~p phieu vao lap cho nhUngl'
,hQc sinh duqe tiep nh~,
. " ", , I
!- Hoan thanh vi~c tiep nh~n va xep lap tren phan mem 56 dieml
;dien ill

1- ~ao cao kSt qua ti~p nh~n hQc ~inhchuy~n truemg Dqt 2 (d~ui
!hQc ley II nam hQC2023-2024) ve S6 Giao d1,lCva Bao t~o I

I



CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . . PHU LUC III

DQc l~p - Tl,I' do - Hanh phiic

DONXIN CHUYEN TRUONG
IChuytn iii va iIin trong nutic)

Kinh gui:
G ', d~ S·' G" d ' D' I ( . d~ )- lam oc a lao ~IC va ao t(;10 nm en , .

- Hi~L1twang tnrong (noi den): .
- Hi~L1tnrong tnrong (noi di): ..

Toi ten la: ......................................................................................................................................
Cha (me, nguoi aiam ho) hoc sinh: .. .._ ..
S5 dinh danh ca nhan cua hoe sinh: .
Noi 6 hien tai:

T(;1is5 nha: Ph5 (Duong) ..
Phuong (Xa) Quan (Huyen) ..
Tinh/Thanh

ph5 ..
La hoe sinh lop: ..
Hoe ky: Nam hoe: .
K~t qua hoc tap: K~t qua ren luyen: T6ng Di~m xet tuyen vito lap 10: ..
Cac mon til chon: ..
Cac mon hoe lila chon: .
Cac chuyen d~ hoc t?P lila chon: .
Truong: .
Tinh (Thanh pho) ..
Nay toi lam dan nay k inh d~ nghi Sa Giao due va Dao t(;10,Hieu tnrong cac twang t(;10
dieu kien eho hoc sinh duoc chuyen v~ hoc tai tnrong ..
ttl' hoc ky Nam hoc: ..
Ly do: ..

Ha N9i, ngay thang nam
Nguoi viet dan

v ki~n cua BGH truong THPT (noi di) y kien eua BGH truong THPT (nai d~n)

1 Dei vai tmcmg hQ'pchuyen den tTnh, thanh phe khac ma nO'id6 chU'a phan cap tham quyen cho Hi$u
tmang
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