SO GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HAI BA TRUNG- Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THACH THAT

) Ha Néi, ngay 28 thang 12 nim 2023
S0:g9HD-THPT HBT TT

‘ HUONG DAN
Cong tac chuyén truong dau hoc ky IT nim hoe 2023-2024

Céan cu thong tu 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 cua B9 truéng Bo
Gido duc va bao tao sira doi, bd sung mét sé ndi dung Chuong trinh tong thé trong
Chuong trinh gido duc pho théng ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Céan ctr cong van sé6 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 bo Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan chuyén déi mén hoc lua chon, cum chuyén dé hoc tap
cap trung hoc pho théng;

Can cu Quyét dinh sb 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 cua S& Gido duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc phan cép tham quyén giai quyét th tuc hanh chinh cua
Giam ddc S¢ Gio duc va Pao tao Ha Ni:

Can ¢t cong van s 4543/SGDDT-QLT ngay 14/12/2023 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Ha Noi vé viéc hudng dan chuyén truong cua hoc sinh trung hoc phé
thong, chuyén trudng va tuyén bd sung hoc sinh vao 16p chuyén, song bing dot dau hoc
ky II nam hoc 2023-2024,

Truong THPT Hai Ba Trung-Thach That hudng dan cong tac chuyén truong
dau hoc ky II nam hoc 2023-2024 cu thé nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

I. Tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh vé chuyén trurong va xin hoc
lai doi véi hoc sinh THPT dugce giao cho Hiéu truéng nha trudng theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 1257/QD-SGDPT ngay 25/7/2023 cta S¢ Gido duc va Dio tao Ha
Noi. '

2. Viée chuyén truwong va tiép nhin hoc sinh thuc hién cong khai, dung
quy dinh, dam bdo diing chi tiéu tuyén sinh dugc Giam doc Sé¢ Gido duc va Pao
tao Ha Ngi giao.

3. Viée chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc theo Chuong trinh gidgo duc
phé thong 2018 khong phu thudc vao sach gido khoa dugc lya chon khéac nhau
gitra truong noi chuyén di va truong noi chuyén den.

Khi chuyén truong néu ¢é nguyén vong chuyén ddi mén hoc lua chon, cum
chuyén dé hoc tap, thuc hién theq hudng dan tai Cong vin s6 68/BGDDPT-GDTrH
ngay 06/01/2023 va Cong vén so 3899/BGDDT-GDTrH ngay 03/8/2023 cla Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc
nam hoc 2023-2024.

4. Can cu vao tinh hinh thuc té cua don \% (vé chi tiéu tuyé)n sinh dwoc giao,
st so, diem chudn Irung tuyén vao lop 10 THPT. trinh do hoc sinh, ...y nha truong



xdy dung quy trinh giai quyét thi tuc chuyén trudng, thu tuc xin hoc lai dam bao
ding quy dinh tai cac van ban huéng dan hién hanh va cong bd cong khai trén
cong thong tin dién tir cua don vi.

5. Cac truong hgp dac biét, can cur vao tinh hinh thuc té Hiéu truong trinh Giam
doc S6 Gigo duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh ting truong hop cu thé.

11. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HOC LAI
1. Ho so chuyén truong gf)m
a) Don xin chuyén trudong do cha, me hodc ngudi gidm ho ky; truong hop

hoc sinh chuyen tir cac tinh, thanh phd khac vé Ha Noi, don xin chuyén trudng
phai co y kién tiép nhan cua Thu tr udéng don vi xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (sruong hop hoc sinh phai chuyén truong vao gitta ndm
hoc, hoc sinh phai c6 Bang két qua hoc tdp do truong noi chuyén di cap).

¢) Giy ching nhan trung tuyén vao 16p 10 THPT (doz Vi hoc sinh tir cdac
tinh, thanh pho khéc chuyén dén cdc don vi cua thanh phé Ha Néi) do S¢ Gido duc
va Dao tao cap, trong d6 quy dinh cu thé loai hinh truong duge tuyen (cong lap, tw
thuc hodc gido duc thuong xuyén); Danh sach hoc sinh trung tuyen vao 16p 10
THPT (c6 tén hoc sinh xin chuyén di) do Thu truong don vi sao y (d6i véi hoc sinh
chuyén giita cdc don vi cua thanh phé Ha Noi).

d) Giay gidi thiéu chuyén tr udng do Thu truéng don vi noi di cap;

d) Glay gioi thiéu chuyén truong do Giam déc S& Gido duc va Dao tao noi
di cap (doi véi hoe sinh tir cdc tinh, thanh pho khdc chuyén dén cdc truong THPT
cua thanh pho Ha Noi ma cac tinh, thanh phé dé chiea thue hién phdn cdp tham
quyén giai quyét thii tuc chuyén truong cua Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao cho
Hieu truong cac truong theo Quyer dinh s 1015/0D-TTg ngay 30/5/2022).

2. Quy trinh xir Iy hd so gom 4 buoc :

Budre 1. Hoc sinh (hodc cha, me, ngudi gidm hé) g yéu cu.

Can cr vao quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh (duwoc cong khai tai cong
thong tin dién tu cua don vi), hoc sinh lién hé va ndp hé so tai don vi xin chuyén

dén (true tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu thi tuc hanh chinh cia Nganh tai
dia chi: http://chuyentruong. hanoi.edu.vn);

Bude 2. Don vi noi dén xac nhan.

- Pon vi noi dén kiém tra hd so cua hoc sinh xin chuyén dén, t6 chuc hop
Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh.

- Can clr vao két qua xét duyét cua Hoi dong x€t duyét chuyen trudng va tiép
nhan hoc sinh, thu truong don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (co dong
ddu) vao Don xin chuyén truong cua hoce sinh.

Bwoe 3. Don vi noi di xac nhan.

Hoc sinh hoan tat ho so tai don vi noi chuyén di ndp cho don vi noi chuyén
dén theo dung thoi gian quy dinh;

Buwée 4. Hoan thién thu tuc.
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Pon vi noi di va don vi noi dén hoan thanh viéc chuyén dit liéu trén co s&
dir liéu Nganh theo ding thot gian quy dinh.

111. QUY DINH VE PANH GIA VA XET DUYET HO SO CHUYEN
TRUONG CUA NHA TRUONG

1. Sau Kkhi hoc sinh hoan thanh ndop hd so  trén hé thong
(chuyentruong. hanoi.edu.vn):

a. D6i voi hoc sinh hoc theo chwong trinh 2006: Néu hd so hop [¢ va nha
trudng con chi tiéu thi Hoi dong xét duyét sé théng bao tiép nhan véi hoc sinh

b. P6i véi hoc sinh hoc theo chwong trinh 2018:

Cac moén hoc lua chon o tr uong dang hoc phai trang khép véi mén hoc Iya
chon cua 10p du dinh xin chuyén dén va si sé 16p phai dam béo theo quy dinh cua
B¢ Giao duc va Dao tao.

2. Thir tu xét duyét dé tiép nhan:
a. Hoc sinh ¢ hoan canh dac biét khé khan vé gia dinh, 1y do thuc su chinh
dang dé phai chuyén truong (co6 minh chung).

b. Xét duyét bar}g ke} qua hoc tap cua 3 ky ( 02 ky 16p 10 va 01 ky I caa lép
11) lua chon tir cao dén thap.

c. Néu van béng nhau thi diém tuyén sinh vao 10 cao hon duoc chon.

d. Néu van bang nhau thi Hoi dong xét duyét xem xét quyét dinh.

3. 86 hoc sinh/ chi tiéu dugce giao:

- Khéi 12: 585/585

- Khoi 11: 582/58s A
- Khoi 10: 588/585 :“7“5%

Trén ddy hudng dan cong tac chuyén truong dau hoc ky II ndm hoc 2023- y
_AQ“
Q

2024 cua truong THPT Hai Ba Trung-Thach That, néu c6 vudng méc trao ddi truc
tiép voi lanh dao nha trudng dé kip thoi xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH nha truong:
- CTCD. BTD. T6 truong:

- Dang trén website
- Luu: VT.

Khuat DPang Khoa
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(Kem theo Cong van s695% ]SGDDT QLT ngay #4//1 /2023 cua S¢ Gido duc va Pao 1a0)

| Donvi |
Thoi gian | thue . Noi dung cong viéc
jhuc hién _hign . . _;
Do1 dau hoc ky II nam hoc 2023 2024 Tu 04/01/2024 dén 05/02/2024 |
h
Chima%hat CSGD Cong khai trén cong thong tin dién tir ciia don vi vé hudng dani
10 /O% /2502 4 hoc sinh chuyén tnrong
Tu~ngay . — -
11/01/2024 csGp | True hudng dén va tiép nhan hé so xin chuyén truong Dot 2,
dén ngay (dau hoc ky II nam hoc 2023- -2024)
32{91 /2()24
TU nedv HQC sinh .
11012024 (hodc |Gt yeu ciu |
dén ngy cha, me, (tryc tié'p hodc truc tuyén tai céng dich vu TTHC cua Nganh
15/01/2024 nguol \tai dia chi: http.//chuyentruong. hanoi.edu.vn)
giam hg)
Cham nhét ¢ o ‘ o
17h00 ngay o dén Xac nhén hd so cua hoc sinh xin chuyén dén
18/01/2024
Chimnhat| oo \ ,
17h00 ngay ot di Xac nhén ho so cua hoc sinh xin chuyén di
22/01/2024 |
Hoan thién thi tuc:
Tu ngay - Cong bd cdng khai danh sach hoc sinh chuyén dén tai don Vi
23/01/2024 CSGD trén ¢cOng thong tin dién tir cla trudng;
dén ngay - Trudng c6 hoc sinh chuyén di va truong tiép nhén hoc sinh
26/01/2024 chuyén dén thuc hién thao tac chuyén di ligu trén phin mém sé
diém dién tr tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
Nop vé S& GDDT (qua PhOng QLT&KDCLGD) nhimg trudng
hop ngoai quy dinh cua Quyét dinh 1015/QD-TTg ngay
A : 30/5/2022 cua Thi tuéng Chinh phu:
ham nhat . :
; /?)T/z 024 CSGD |- Bién ban xét duyét chuyén truomg (01 bn); )
- Bao cdo sé thong ké s6 luong hoc sinh (theo mau M1- 01 ban);




- Don cia héé sinh éhuyén dén (Mau M3);

nganh trang http://csdl.hanoi.edu.vn/

No6i dung cong viéce

- Hé so hoc sinh Viét Nam tir nude ngoai vé (néu co)
Liweuy:Cde mau M1, M2a, M2b duoc in tie phdn mém co so dix liéu

- Xeét duyét Danh sach hoc sinh chuyén dén nhimg truong hop
ngoai quy dinh cua Quyét dinh 1015 cia céc truong.
- Chuyén dir liéu hoc sinh duoc duyét vé cic truong.

Thoi g?im thue
thye hién .
S hi¢n
T |
250172024 gq
dén GDDT
31/01/2024
Ngay
02/02/2024 | Truong
Cham nhét
ngay CSGD
05/02/2024 dle” w

_quan 1y giao duc: http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Hoan thanh thong bao két qua, cAp phiéu vao 16p cho nhimg
hoc sinh dugc tiép nhén.

- Hoan thanh viéc tiép nhan va xép 16p trén phén mém sé diém

- Nhan két qua xét duyét chuyén truong tai S& GDDT (Phong
QLT&KDCLGD) doi véi nhimg trudng hop ngoai quy dinh cta
Quyét dinh 1015.

- Thuc hién viéc tiép nhan nhig hoc sinh nhiing truong hop
ngoai quy dinh cia Quyét dinh 1015 dwoc duyét trén phan mém

- Béo cdo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truomg Dot 2 (d4u { ‘

hoc ky I nam hoc 2023-2024) vé S¢& Gido duc va Pao tao
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
PON XIN CHUYEN TRUONG

(Chuyén di va dén trong nwoc)

Kinh gui:

- Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao' (NoT d€N) cvevevvveveeeeeeeeeeoeeeeee
- Higu truong trrong (o1 d€N): ..o,
- Hi€u truong trudng (01 di): oo,

TOUTEN TA: oo e

Cha (me, nguoi giam hd) hoe sinh: oo

Sé dinh danh cd nhan cta hoc sinh:.

Noi ¢ hién tai:
Taisonha: .................. Phé (DUONZ) (oo
Phuong (Xa).................. QUAN (HUYEN) ..ot
Tinh/Thanh

Trucmg .........................................................................................................................................
Tinh (Thanh PhO) ..oooooooeooeeeceie oo
Nay toi lam don nay kinh dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng cic trudng tao

diéu kién chohocsinh ........................ duoc chuyen vé hoc tai truong ...........ocoeeveve
T hOC KY oo NAM hQC: oo

Ly do:

Ha N¢i, ngay thing  ndm
Nguoi viét don

Y kién cua BGH truong THPT (noi di) Y kién cia BGH truong THPT (noi dén)

' Béi voi treeng hop chuyén dén tinh, thanh phé khac ma noi do chua phan cép thdm quyén cho Hiéu
trwdng
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