SO GIAO DUC VA BPAO TAO HANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THUQNG CAT Doc lap - Ty do - Hanh phiic

S(”r):,/ﬁ Z/ /KH-THPT Ha Noi, ngay 18 thing 8 néim 2023

KE HOACH
Giai quyét thi tuc chuyén trwong, thi tuc xin hoc lai
Nam hge 2023 - 2024

L CAN CU XAY DUNG KE HOACH
- C'éng‘vdn 56 68/BGDDT-GDTrH V/v Hudng dén chuyén déi mon hoc lwa chon,
cum chuyén dé hoc tép cdp THPT:
- Cong van 56 2822/BGDDT-GDTrH Vv thiee hién chuyén truong doi véi hoc sinh
pho théong;
- Céng viin 56 3899/BGDDT-GDTrH Vv Hudng dan thie hién nhiém vy gido duc
trung hoc ndm hoc 2023 - 2024;

- Cong van 56 2985/SGDDT. ~OQLT Vv Hudng c{gn tam thoi cong tdc chuyén z‘mﬁ’ng:
va tiép nhdn hoc sinh hoc tqgi cdc triong trung hoc phé thong, cdce trung tam gido duc nghé
nghiép-gido duc thuong xuyén ndm hoc 2023 - 2024,

- Cdn cik vao tinh hinh thue té ciia don VI,

II. MUC PICH, YEU CAU

- Hoan thanh cong tic 6n dinh sé lwgng hoc sinh dau nim, dau hoc ky II nim hoc
2023 - 2024 cta nha trudng,

- Theo yéu cau chinh déng ctia hoc sinh, gia dinh PHHS.

ITI. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban xét duyét hd so (C6 quyét dinh va danh sich kém theo)

- Kiém tra hd so coa hoc sinh xin chuyén dén, hop Hoi déng xét duyét chuyén
truong va tiép nhén hoc sinh.

- Can ctt vao két qué xét duyét ctia Hoi déng xét duyét chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh.

2. Thu truwéng don vi

- Thu truéng don vi ghi ¥ kién tiép nhan (co déng ddu) vao Pon xin chuyén
trudng cta hoc sinh.

3. Admin truwong

- Quén ly dir liéu trén hé thong

- Xac nhan hoc sinh, hoan thién thu tyc trén hé théng csdl nganh theo két qua
cua ban xét duyét.

IV. THOI GIAN, BQ PHAN THU'C HIEN




Thoi gian
thwe hién

B0 phin, ca
nhin thue hién

Ngi dung coéng viéc

Pot 1 (dhu nim hoc 2023-2024): Tir 07/8/2023 dén 04/9/2023

bi tip huén vé cong tac giai quyét thu tuc hanh chinh véi cac thu tuc

16/8/2023 Thi truéng don vi  |chuyén trudng dbi v6i hoe sinh trung hoc phd théng va thi tuc xin hoc
lai tai truong khéac
T ngay
16/8/2023 den | Thu ky Hoi ddng nha|X4y dung quy trinh gidi quyet thu tuc chuyén trudng, tha tuc xin hoc lai
; Y
ngay trudng va cong bd coéng khai trén cong théng tin dién tir cia trudng
19/8/2023
Tir ngay Giri yéu cét
19/8/2023 dén | Hoc sinh (hodc cha, | > p o S
ngay me, ngudi gidm ho) (truee tiép hodc truc mgien.u_n cong dich vy TTHC ctia Nganh tai dia chi:
22/8/2023 http://chuyentruong. hanoi.edu.vn)
Chdm nhét
17h00 ngay Admin trudng  |Xéc nhén hd so ctia hoe sinh xin chuyén dén
24/8/2023
Cham nhét
17h00 ngay Admin trudng  [Xac nhén hd so ciia hoc sinh xin chuyén di
26/8/2023
Hoan thién thi tuc;
- Céng bb cong khai danh sich hoc sinh chuyén dén va hoc sinh hoc lai
Tir ngay 5 b duvét Hié tai don vi trén cdng thong tin dién tir;
4 an xét duyét, Hiéu
28/ 8’;‘12053 dén trudng, Ac{n.lin nha |- Truong co hoc sinh chuyen di va truong tlep nhan hoc sinh chuyen dén
gay trudmg thye hién thao tac chuyén dif liéu trén phin mém sb diém dién tir tai dia
31/8/2023 chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

- Trudng tiép nhén hoc sinh hoc lai cdp nhat théng tin hoc sinh trén phﬁn
mém so diém dién tr tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn/

Chém nhét

Hiéu trudng nha

- Hoan thanh théng béo két qua, cAp phiéu vao 16p cho nhing hoc sinh
duge tiep nhén.,

nga s : : <
04/9%2%23 truong, Admin |- Bao cdo két que’} tiép nhén hoc sinh chuyén truong, hoc lai dot dau nam
hoc 2023-2024 vé S& Giao duc va Pao tao
Dot 2 (d4u hoc ky II ndm hoc 2023-2024): Tir 04/01/2024 dén 05/02/2024
Cham nhét 2 v g o T O T SR an h
iy Trudng Qong kha{ trén cong thong tin dién ti cia don vi v€ viéce ti€p nhan hoe
10 /0% 024 sinh chuyén dén
Tir ngay _ Giri yéu cdu
11/01/2024 | Hoe sinh (hodc cha, M, . P ) v . . .
dén ngay me, ngudi gidm ho) (truee tiép hodc truc tuyén tai cong dich vu TTHC cua Nganh tgi dia chi:
15/01/2024 ' 7 |http:/ichuyentruong. hanoi.edu.vn)

Chém nhét
17h00 ngay
18/01/2024

Admin trudng

Xac nhdn ho so ctia hoc sinh xin chuyén dén




Thoi gian
thwe hién

Bo phén, ca
nhan thwe hién

Noi dung cong viéc

Cham nhét
17h00 ngay Admin trudng  |Xéc nhén hd so ciia hoe sinh xin chuyén di
22/01/2024
Hoan thién thi tue:
Tir nga OB § ¢b i ; i &n dén tai i trén cd
23/0150}2’4 Ban xét duyét, Hiéu (Along.bo cong khqal daf}h s'ach hoc sinh chuyén dén tai don vi trén cong
) \ dmi . [théng tin dién tir cia trudng;
dén ngay trudng, Admin nha
trudng - Truong cé hoe sinh chuyen di va trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén
26/01/2024 thue hi¢n thao tac chuyén dit lidu trén phdn mém sd didm dién tir tai dia
chi http://csdl.hanoi.edu.vn/
N ‘ - Hoan thanh théng bao két qua, cép phiéu vao 16p cho nhiing hoc sinh
Chilélél;hat Hiéu trudng nha  |dugc tiép nhén.
05/02/2024 trudng, Admin |- Bio cdo két qua t1ep nhan hoc sinh chuyen trudng Dot 2 (diu hoc ky 11

nim hoe 2023-2024) vé S& Gido duc va Pao tao

V. CHi TIEU TUYEN SINH CUA NHA TRUONG VA KE HOACH TIEP

NHAN HOQC SINH
Nim hoe Nim hoc Nam hoc Nam hoc
: 2023 - 2024 | 2022 -2023 | 2021 - 2022

Khéi hoc hién tai 10 11 12

Chi tiéu dwoc duyét 540 585 540

S6 hoc sinh thwe té tai thoi diém xét duyét 536 580 544
(PAu nim hoc 2023 — 2024)

S6 chi tiéu nhan thém 4 5 4

V1. HUONG DAN QUY TRINH XU LY HO SO CHUYEN TRUONG NOI,
NGOAI TINH

1. Chuyén trudng ndi tinh

Buée 1: Hoc sinh ¢6 nguyén vong chuyén trudng tim hiéu thong tin vé quy
trinh thil tuc va chi tiéu cla truong 6 nguyén vong chuyén dén trén trang web
cua trudng;

Bué6e 2: Hoc sinh ndp don xin chuyén trudng (theo miu M3 d6i véi hoc sinh
hoc theo chuong trinh 2006; mau C01 doi véi hoc sinh hoc chwong trinh pho
thong 2018) cho trudng noi di dé duoc cap tai khoan, mat khau ding nhép véo
cong thong tin chuyén trudng tai dia chi: http: //chuyentruong.hanoi.edu.vn

Bude 3: Lién hé voi nha trudng dang hoc dé duoc cip tai khoan, mét khéu va
cip ban phd t6 (hoc ba, danh séch tring tuyén) cho hoc sinh

Budce 4: Hoc sinh (hodc cha, me, ngwoi giam hd) gii yéu cau.

- Hoc sinh (hodic cha, me, nguwoi giagm hg) ding nhap vao cong dich vy th
tuc hanh chinh tai dia chi hetp:/chuyentruong.hanoi.edu.vn




Chgn THU TI_JC CHUYEN TRUONG TRONG TINH

Nguyén Ha Anh

CONG THONG TIN CHUYEN TRUGNG
Hé trg tryc tuyén Hotline: TQDDﬁiﬁaﬂ Teamviewer - UllraViewer

chuyenlmuenges

- Hoc smh (hoac. cha, me, ngwoi gidm hp) ding nhap bing tai khoan do
tru’orng THPT norl dl cap de nhap thong tin |
i (e
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) CONGTHONG TIN CHIVEN TRUDNG HOG SiE gy He -

THAY pOI MAT KHAU VA EMAIL

= Empil:
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Luschen lrubig
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| THONG TIN TRUDING CHUYEN DEN
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THONG TiN HOC SINH
§@ dinh danh cd nhan: Ho va tén: Ngay sinh: Gl6i tinh: Dén 1de:
001308037474  Hguyén H2 Anh | oanzpone fii ki ,
Noi cir tri tinh: Nof cur trii quan/huyén: Nol etr trif phurding/xa:

Thianh phé tNgi. : Quéi-Ba Bink Phubing Vinh Plige

86 nha: Tén dubng:

123 .| Ho#ing Hoa Tham

Nol & hign tai:
123 hodng Hoa Thém
K&t qud hye tap: K&t qua ron luyén; Tdng diim xét tuyén vae 16p 10:

Tét Téi 40

;T:)C ba(® Fil trung luyén {')
E nTep 1 Khong tpp nio cTu’;u: chon P

Yédicay :.lu;n fite hige ba

Hoc sinh can phal

- Tai file hoc ba va file danh sach trung tuyén

- Nhap mon chuyén d& hoc tap va cac mon lya chon (d6i véi hs hoc chu(mg
trinh phé thong 2018) va nhép ly do chuyén truong. Sau d6 chon nat buée tiép theo



THONG TIN CHUYEN TRUGNG

Céc mfm hoc chuyen dé hoc tap Iua chon Cde mon hqc Iwa chon I }

i Héa hcm Slnh hnc Céng nghe 4 Hée hoc Smh hma T!n hm: 3
Nam hgc Hoc ky bat d&u chuyén:
2023 2(]24 ¢ Hoc ki 1

Ly do: (So ky tl,.r can lal 190) {*}

' Chuyén nhzi

THU *ruc CHUYEN TRUONG TRONG TINH

04
Xde nhén va
nép hd sa

161 xin cam kit khal bao ddng théng tin,

wsios gk kAR

2. Thu tuc chuyén tru’o’ng ngoai tinh

a. Chuyén di tinh ngoal (ap dung cho dot dau nam hoc 2023-2024)

Bude 1: Hoc sinh ndp Pon xin chuyén trudng c¢é xac nhan cua thi trudng
trudng noi dén cho truong noi di

Buée 2: Thi trudng noi di ghi y kién vao Pon va cap cho hoc sinh:

- Hoc ba chinh

- Gidy gi6i thidu gm truong noi den

Buée 3: Hoc sinh nép hd so tryc tlep tai bd phan tiép nhin va tra ket qua cua
S¢ GDDT (s6 23A Quang Trung) dé duoc cap Gidy ching nhan tring tuyen vao 16p
10 va Gidy gidi thiéu clia S& Ha Noi dén céc S& noi dén (trlr Thanh phd Ho6 Chi
Minh)

b. Chuyén tir cic tinh thanh pho khac vé Ha Noi

Buwée 1: Hoc sinh ndp hé so theo cac thanh phén tai myc IL.1 Cong vin 2985

cho nha trudng noi dén

Buée 2: Pon vi noi dén kiém tra ho so cua hoc sinh xin chuyén dén, tb chic
hop Hbi ddng xét duyét chuyen truong va tiép nhan hoc sinh néu con chi tidu

Buée 3: Truong noi dén tiép nhén di liéu hoc sinh trén CSDL nganh do
truong noi di gui, thue hién xac nhén va xép 16p theo ding thoi gian quy dinh (thao
tac nhu' cac nam hoc truorc)

1 Hoc lal tai tru’(rng cil
Buée 1: Hoc sinh ndp hd so truc tiép tai truong
Buwée 2: Nha trudng kiém tra hd so va tiép nhan tren CSDL nganh
Muc 4. Hoc sinh\4.2 quéan ly bién dong hoc sinh\4.2.6 tiép nhin, xét duyét hoc

sinh nghi hoc xin hoc lai
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gg,.-,- 4.2.5. Tién nhim, xdt duyst hoo einh nghi hoc xin boc lal

Hirémg dini Gl chi
Ghite g X460 hoe sthh chl danb cha hoc sint clies U by B8p Aban thoe sinh co mins 68)  [Seng bl ol

L ] v Cruaebp [ Khés e A I06T N
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! . X THPT Phas Bink PhiGay
a e | o g i fa Khde 14 Riguy8a HA Anh GHOBA08 N Hocraltrong Q03 Ba Binn Eil b nhan
! Thanh pt:d Ha Noi
28 ©o 50 D0 LEU HCANH GIAD DUC VA BAD TAO —

Thing tin hoo sinh:

Hotén [§]

M& dinh danh
Gidi tinh ¥ Ngay sinh
Déan téc v Khoi hoe
Dién theai lien e [4]
Thing tin lién hé, gia dinh:
yoncha 1 - - N Nemsiohcha [t4]
Tén me [91% S ‘ o ‘ Nam sinhme [12] |
Tén nguwdl diddu  [0] - ' T ke ngudl B.Dau [13]
Théng tn heo sinh hge lal;
¥ Chuyén dén [18] ¢ie s
Ly do chuyén di [1_51§ ' Tirki(Thanh phd  [18] i
1 i Quan/Huyén »
¥ Trwdng ¥
Théng tis dot xin hee lai
! Bo‘tchuyen irwnq 22 chon B i _ '.5 . lﬁgéthclgi {24] rg?,
% .}é'::;éé:‘:,;c-lay [234 'Duyél o “ e Ly do tir chél EZS]% ; /

2. Hoc lai tai trwdng khac (chuyén truwong va hoc lai)

Buwdée 1: Hoc sinh ndp hd so truc tiép tai truong
Buwde 2: Nha truong kiém tra ho so va tiép nhan néu con chi tiéu va thuc hién
thao tac nhu trén

VIIL DOI VOI THU TUC KHONG PHAN OUYEN ( SO DUYET)
1. Truong chuyén biét

2. Lép song béng
3. Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nuée
4. Tiép nhan hoc sinh ngudi nudce ngoai

5. Trudng hop dic biét




Quy trinh thye hién thao tac nhw cic nim hoc trwde
Pon vi noi dén Xac nhan.
- Pon vi noi dén kidm tra hd so ciia hoc sinh xin chuyén dén, t6 chirc hop Hoi
dong xét duyét chuyén truong va tieép nhan hoc sinh.

- Cin ctr vao két qua xét duyét cia Hoi ddng xét duyét chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh, thi trudng don vi noi chuyén dén ghi y kién tiép nhan (co dong dau)
vao Pon xin chuyén truong cia hoc sinh.

Trudng noi dén thuc hién x4c nhan trén co s& dit liéu nganh

Luwu y:

1. Xac nhén “d6ng ¥ tiép nhan” néu nha trudng con chi tiéu va duge Hoi dong xét
duyét nhat tri

2. X4c nhan “Tir chdi” véi cac trudng hop con lai

3. Didu kién xét duyét ho so:

- Két qua hoc tap dat tir Kha tr& 1én; Két qua rén luyén dat loai Tét.

- N:hfrng ’tru(‘)‘ng hop dic biét Hiéu trudng xin y kién S& Giao duc va Dao tao
Ha Noi dé Quyeét dinh.

FHONG TIN TRUONG CHUYEN Hi
| Quin/Huygn . Trudng
| Quan Ba binh - THPT Bham Hong Thai
Lydochuyéndi o Ngay chuyindi
Chuyénnha ; Chira e6 nighy mhaﬁgén di |
THONG TIN TRUONG CHUYEN DEN
| Quéan/ Huyén Trugng

- Qufin Ba Dink - THET Phan Binh Phiing

| THONG TIN QUA TRINH X{F LY HO 50

# - Tén qué trinh Trang théi ho so Can b xi¥ Iy N&i dung xir Iy Ghi chii/Ly do tir chdi

Gui yéu cBu thanh cong

-1 Phy huynh gt yéu cau Hodn

Bang oy ¥

2 : Trudng chuyén dén xde nhan

3 | Trudng chuyén di dbng ¢ Chua xir Iy

Chura x(r Iy

. 4 Hoan thign thi tuc



Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;
- Gido vu;

- Luu: VT.




