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Chào mρng bͧ n ĽΔn vαi HΜ thΧng CΫng th¹ng tin ĽiΜn tσ Ľι̯c xây dχng trên nΖn 

t nͩg công nghΜ QI Portal 6.0 cνa Công ty phͭn mΖm Quͩ ng Ích! QI Portal là công nghΜ 

Ľ« Ľ̯ιc οng dλng ĽΘ xây dχng h̭n 1000 cΫng th¹ng tin, b§o ĽiΜn tσ, c§c trang tin ĽiΜn tσ 

trong v¨ ngo¨i n̯αc, và phiên bͩn b nͧ Ľang qu nͩ trΠ (P072015) là phiên bͩ n mαi nh tͫ, 

hiΜn Ľͧi nh tͫ cνa chúng tôi!  

Chúng tôi mong bͧn sΒ tìm th yͫ nhυng t²nh nŁng hυu ích, có nhυng quãng thγi gian 

sσ dλng và khám phá công nghΜ thͻt vui vΐ; ĽΘ qu nͩ trΠ thành công và οng dλng hiΜu qu  ͩ

công nghΜ cνa chúng tôi trong viΜc xây dχng cΫng thông tin/trang tin cνa Ḽ̌n vΠ mình! 

MΣi thͽc mͽc, yêu cͭ u hέ trι xin liên hΜ: 

Á Ph¸ng ChŁm s·c kh§ch h¨ng, Công ty cΫ phͭ n phͭ n mΖm Quͩ ng Ích 

Á Hotline hέ trι: 1900.4740 - Email hέ trι: support@quangich.com 

Á ņΠa chΞ: : P2506, Tòa nhà Thành Công, 57 Láng Hͧ, Ba ņ³nh, H¨ Nίi 

 

GI֦I THI֒U CHUNG 

 

"C n֡g th¹ng tin Ľin֓ t "ֹ là h֓  th n֝g hoӴt Ľn֥g trên mӴng Internet. Cán b֥  triԜn khai 

sԐ cung cӸp Ľ֗a ch֕ c n֡g th¹ng tin, Ľa֗ ch֕ quӶn tr֗  và tài khoӶn cֳ a bӴn. BӴn có thԜ 

chép v¨o ¹ dҼi֧ Ľ©y ĽԜ ti n֓ ghi nh֧ : 

ņ֗a ch֕  c n֡g thông tin .................................................................................. 

ņ֗a ch֕  quӶn tr  ֗ .................................................................................. 

Tài khoӶn quӶn tr  ֗ .................................................................................. 

MԀt khӼu .................................................................................. 

(NΔu không nhͻn Ľ̯ιc tài khoͩ n hãy gΣi tαi sΧ hέ trι: 1900.4740) 

C n֡g th¹ng tin Ľin֓ tֹ  l¨ ĽiԜm truy cԀp d֗ ch vֱ  tԀp trung cֳ a ng¨nh, gi¼p c§c ĽҺn 

v  ֗trong toàn ngành có thԜ chia sԎ, khai thác dֻ  li u֓ tԀp trung; d֑  dàng tích h֯p v i֧ các 

h  ֓ th n֝g phӺn mԚm ti n֓ ích khác; tiԒt ki m֓ chi phí, và d֑ dàng trong quá trình nâng 

cӸp, bӶo trì m֥ t c§ch Ľn֟g b֥  vԚ sau.Trên c֡ng thông tin, m֣i ĽҺn v ֗s֫  h uֻ m t֥ trang 

tin Ľin֓ tֹ  Ľ֥c lԀp cֳ a riêng mình v֧i c§c t²nh nŁng ĽӺy Ľֳ nhҼ: Gii֧ thi u֓, Tin tֵ c, 

VŁn bӶn c¹ng vŁn, BӶn Ľ֟, ThҼ vin֓ Ӷnh, Videoé v¨ nhiԚu t²nh nŁng kh§c. ņԊc bi֓ t 

c§c trang tin Ľin֓ tֹ  có sֽ  liên thông thông tin giֻa các cӸp quӶn lý (thí dֱ : TrҼn֩g - 

Phòng - S )֫. 
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CHһҹNG  1. ņŀNG NHӿP H  ֒TH֜NG 

1. Trang chֳ ĽŁng nhԀp 

 

Hình 1.1. Trang chֳ  ĽŁng nhԀp h֓  th n֝g 

BҼ֧c 1: NhԀp tên tài khoӶn ĽҼc֯ cӸp ĽԜ ĽŁng nhԀp. 

BҼ֧c 2: NhԀp mԀt khӼu.  

BҼ֧c 3: NhӸn ĽŁng nhԀp ĽԜ h  ֓th n֝g xác nhԀn vi c֓ ĽŁng nhԀp thành công hay không? 

MԀt khӼu và tài khoӶn ĽҼc֯ cӸp cho cán b֥ triԜn khai c֡ ng thông tin. V֧ i mԀt khӼu mԊc 

Ľ֗nh l¼c ĽӺu. Trong lͭ n Ľͭu ti°n ĽŁng nhͻp cͭ n phͩ i ĽΫi ngay mͻt kh uͯ, Mͻt khͯ u yêu cͭu 

kh¹ng Ľ̯ιc bao gΩm t°n ĽŁng nhͻp, có ít nhͫ t 8 ký tχ và có cͩ  Ľͭy Ľν sΧ + chυ. 
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CHһҹNG 2. GI֦I THI֒U CĆC FORM CHĉNH 

Trong quá trình làm viΜc vαi hΜ thΧng trang quͩn trΠ, ng̯γi dùng sΒ thγ̯ng xuyên làm 

viΜc vαi 3 form chính là form liΜt kê danh sách tin, form thêm mαi tin và form sσa tin. D̯αi 

Ľ©y sΒ giαi thiΜu các thành phͭn chính cνa tρng form. 

1. Form li֓t k° danh s§ch 

Form li֓ t kê danh sách g֟m c§c form nhҼ: QuӶn lý tin bài, vŁn bӶn, bình luԀn, quӶn lý 

Ӷnh thu֥ c thҼ vin֓é.. C§c form n¨y d½ng ĽԜ hiԜn th֗  danh sách tin tֵc, hình Ӷnh Ľ« tӴo và 

các nút chֵc nŁng ĽԜ sang các form thêm m֧ i, sֹ a, và nút xóa tin. 

 

Hình 2.1. Form li֓ t kê danh sách 

1.1. PhӺn ch cֵ nŁng ĽiԚu khiԜn 

 

Hình 2.2. Các chֵc nŁng ĽiԚu khiԜn trên form danh sách 

Trên form này bao g֟m: 

- Ti°u ĽԚ Form: ( ví dֱ : 2.1 QuӶn lĨ tin b¨i ) gi¼p ngҼi֩ dùng biԒt ĽҼc֯ m³nh Ľang  ֫

form nào và ví trí cֳa Form trong h֓ th n֝g quӶn tr֗ . Chֵ c nŁng caֳ form ĽԜ làm gì. 

 

H³nh 2.3. Ti°u ĽԚ Form 

- Các nút chֵc nŁng v¨ chuyԜn trang: D½ng ĽԜ x  ֹlý các chֵ c nŁng nhҼ x·a d ֻli u֓ 

hoԊc chuyԜn ĽԒn các trang liên kԒt li°n quan ĽԒn các chֵc nŁng n¨y. 

 

Hình 2.4. Các nút chֵc nŁng tr°n form danh s§ch 
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- Các nút chֵ c nŁng cҺ bӶn: 

V Nút Sֹ a dֻ  li u֓: Gi¼p ngҼi֩ dùng sֹ a dֻ  li u֓ nhԀp sai hoԊc cԀp nhԀt thêm dֻ  

li u֓ còn thiԒu. Chֵ c nŁng n¨y h ֣tr  ֯ sֹ a 1 hoԊc nhiԚu tin trong danh sách 

cùng lúc bԄng cách tích vào ô vuông cֳa nhֻ ng Ľi֝ tҼn֯g cӺn sֹ a, kích nút 

Sֹ a. 

V Nút Xóa dֻ  li u֓ : Gi¼p ngҼi֩ dùng xóa dֻ li u֓ nhԀp sai. Chֵ c nŁng n¨y cȈng 

h  ֣tr  ֯xóa 1 hoԊc nhiԚu tin trong danh sách. TrҼ֧c khi xóa h֓ th n֝g sԐ nhԂc 

bӴn ĽԜ chԂc chԂn là mu֝ n xóa dֻ  li u֓ hi֓ n tӴi. 

V Nút thêm dֻ  li u֓: Giúp ngҼ֩i dùng thêm m֧ i d  ֻli u֓. 

V Các nút liên kԒt ĽԒn các Form khác liên quan. Tên nút sԐ cho biԒt v  ֗trí, thֵ  t  ֽ

c aֳ Form này trong các form liên quan. 

V N¼t Xem hҼn֧g dӾn: ņԜ m  ֫c aֹ s֡  hҼ֧ng dӾn sֹ  d nֱg form. 

- PhӺn l c֙ thông tin và tìm kiԒm: PhӺn này h֣  tr  ֯ngҼ֩i dùng l֙ c thông tin hoԊc tìm 

kiԒm tin Ľ« tӴo theo ti°u ĽԚ. 

 

Hình 2.5. PhӺn l c֙ tin bài Form danh sách 

1.2 PhӺn ch cֵ nŁng danh s§ch 

 

Hình 2.6. PhӺn danh sách cֳa Form li֓ t kê 

Trên form này, g m֟ có 3 thành phӺn chính là: Ti°u ĽԚ nԄm tr°n ĽӺu form, danh sách tin 

và phân trang dֻ li u֓. TӴi ti°u ĽԚ tin có thԜ click v¨o ĽԜ sԂp xԒp dֻ  li u֓ theo c֥ t mong mu֝n. 

TӴi ô ngoài cùng bên trái là thֵ t  ֽc aֳ tin, tiԒp theo là các ô "CH֘N" ĽԜ gi¼p ngҼi֩ 

dùng ch֙n tin cӺn thao t§c (Ľi֝ v i֧ ch cֵ nŁng SAָ và XÓA). Cu֝ i form có danh sách các 

trang ĽԜ ph©n trang khi lҼn֯g tin quá nhiԚu. 
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2. Form th°m m֧i 

 

Hình 2.7. Form thêm m֧i 

Hình 2.6 hiԜn th֗  1 form thêm m i֧ ĽiԜn h³nh. Tr°n form cȈng bao gm֟ ti°u ĽԚ form, các 

nút chֵ c nŁng, phӺn th¹ng tin hҼn֧g dӾn và khu vֽ c nhԀp dֻ  li u֓. 

- Ti°u ĽԚ Form: ņԜ cho biԒt v  ֗trí chֵ c nŁng caֳ Form. 

- Nút chֵ c nŁng :  

V Nút Ghi: ņԜ lҼu d ֻli u֓ nhԀp, nhӸn nút này dֻ li u֓ nhԀp h֯ p l  ֓sԐ ĽҼ֯c lҼu lӴi 

v¨ sau Ľ· Form t ֽĽ֥ng chuyԜn sang form danh sách. 

V Nút Ghi và thêm: Khi nhӸn nút này, dֻ li u֓ nhԀp h֯ p l  ֓sԐ ĽҼ֯c lҼu lӴi và sau 

Ľ· Form sԐ m  ֫ra 1 form thêm m֧i kh§c ĽԜ ngҼ֩i dùng tiԒp tֱ c nhԀp 1 dֻ  li u֓ 

m i֧. 

V Nút tr֫  vԚ: Cho ph®p ngҼi֩ dùng hֳ y thao tác nhԀp dֻ  li u֓ hi֓ n tӴi và tr֛  vԚ 

form danh sách. 

3. Form sֹa 

Gi n֝g nhҼ Form th°m mi֧, cȈng bao gm֟ 3 thành phӺn l¨ Ti°u ĽԚ form, các nút chֵc 

nŁng, phӺn th¹ng tin hҼn֧g dӾn và khu vֽ c thao tác v֧i d  ֻli u֓.  

- Ti°u ĽԚ Form: ņԜ cho biԒt v  ֗trí chֵ c nŁng caֳ Form. 

- 2 nút chֵc nŁng :  

V LҼu tin b¨i: ņԜ lҼu d ֻli u֓ nhԀp, nhӸn nút này dֻ li u֓ nhԀp h֯ p l  ֓sԐ ĽҼ֯c lҼu 

lӴi v¨ sau Ľ· Form t ֽĽ֥ng chuyԜn quay lӴi form danh sách. 

V Nút tr֫  vԚ: Cho ph®p ngҼi֩ dùng hֳ y thao tác sֹ a d  ֻli u֓ hi֓ n tӴi và tr֫  vԚ 

form danh sách. 

 



CÔNG TY C  ֠PHӹN PHӹN MԓM QUӵNG ÍCH  

ņ֗a ch֕ : P2506, Tòa nhà Thành Công, 57 Láng HӴ, Ba ņ³nh, H¨ Ni֥ 

ņi֓n thoӴi: 04.62919341 - Hotline h  ֣tr :֯ 1900.4740 

Website: http://www.quangich.com - Email: info@quangich.com 

 

 

Tài liΜu h̯αng d͵ n quͩ n trΠ CΫng th¹ng tin ĽiΜn tσ - SΧ hiΜu tài liΜu HD072015 
 

8 

 

 

Hình 2.8. Form sֹ a tin bài 

4. Thao t§c v֧i file trong b¨i viԒt. 

 

Hình 2.9. Form quӶn lý file 
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Form ĽҼc֯ m֫  khi nhӸn vào nút QuӶn lý file  trên Form thêm mαi hoԊc Form sσa, v i֧ 

nhֻ ng n֥ i dung cho ph®p Ľ²nh k¯m file. 

 

Hình 2.10. M  ֫Form quӶn lý file 

V i֧ c§ch Ľ²nh k¯m n¨y, File Ľ²nh k¯m sԐ ĽҼ֯c li t֓ kê danh sách ֫ phía cu֝ i c aֳ bài 

viԒt.  

Có m֥ t c§ch Ľ²nh k¯m file kh§c naֻ, cho ph®p ĽԊt link  file Ľ²nh k¯m trong ni֥ dung bài 

viԒt, Ľ· l¨ trong tr³nh soӴn thӶo n֥ i dung, ngҼi֩ d½ng b¹i Ľen dòng chֻ  mu֝ n hiԜn th֗  ĽԜ ĽԊt 

link file Ľ²nh k¯m, sau Ľ· click v¨o biԜu tҼn֯g Ľ²nh k¯m file  trên khay h֓ th n֝g cֳ a công 

c  ֱsoӴn thӶo, Form quӶn lý file sԐ hiԜn th֗  ra ĽԜ ngҼ֩i dùng thao tác.  

 

Hình 2.11. Cách m֫  file Ľ²nh k¯m 

Trên Form quӶn lý file ta có thԜ th cֽ hi֓ n các thao tác: TӶi lên 1 file m֧ i (Upload), 

ch֙ n file Ľ²nh k¯m (sau khi chn֙ h֓  th n֝g sԐ b§o t°n file ĽҼc֯ ch֙ n),  th°m file Ľ²nh k¯m ĽԜ 

th°m file v¨o danh s§ch file Ľ²nh k¯m. 

ņԜ Upload file Ľ²nh k¯m l°n chn֙ nhӸn nút Upload. Form Upload sԐ hi n֓ ra ĽԜ ngҼ֩i 

dùng ch֙n file ĽԜ tӶi lên. Ch¼ Ĩ danh s§ch c§c Ľu¹i file h ֣tr  ֯Ľ« ghi trong phӺn chú ý trên 

Form, cӺn Ľ֙c k׃. 
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Hình 2.12. Upload file Ľ²nh k¯m. 

 

Sau khi Up file lên, mԊc Ľ֗nh file m֧ i up sԐ l¨ file ĽҼc֯ ch֙ n, h֓  th n֝g sԐ thông báo tên 

file ĽҼc֯ ch֙ n nhҼ h³nh dҼi֧: 

 

Hình 2.13. Th¹ng b§o file ĽҼc֯ ch֙ n. 
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NhӸn Ok ĽԜ tԂt th¹ng b§o. ņԜ Ľ²nh k¯m file nhӸn vào nút Thêm t֓ p Ľ²nh k¯m. Danh 

sách tԀp tin ĽҼc֯ ch֙ n sԐ hi n֓ ra và hiԜn th֗  danh s§ch c§c file ĽҼc֯ ch֙ n, lҼu Ĩ l¨ c· thԜ Ľ²nh 

kèm nhiԚu file cùng 1 lúc. 

 

 

Hình 2.14. Danh s§ch file Ľ²nh k¯m sau khi Thêm tΜp Ľ²nh k¯m 

ņԜ Ľ²nh k¯m file trong  b¨i viԒt tӴi c aֹ s֡  quӶn lý file ch֙ n file sau Ľ· nhӸn nút Insert. 

 

Hình 2.15. C aֹ s֡  Ľ²nh k¯m file trong b¨i viԒt 
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5. ņ²nh k¯m Ӷnh trong b¨i viԒt 

 TҼҺng t ֽnhҼ Ľ²nh k¯m file, nhҼng file cӺn ch֙ n là Ӷnh cӺn hiԜn th֗ , 

 

Hình 2.16. Chèn Ӷnh vào trong bài viԒt trên Form n֥i dung 

Trên form nhԀp n֥ i dung tin bài ch֙n biԜu tҼn֯g . ņԜ m  ֫form quӶn lý Ӷnh nhҼ 

hình 2.15. Trên form quӶn lý Ӷnh sԐ hiԜn th֗  danh sách các Ӷnh Ľ« tӶi l°n v¨ c§c thҼ mcֱ chֵ a 

ch¼ng, ĽԜ chuyԜn chԒ Ľ֥ xem, tַ  chԒ Ľ֥ danh sách (list) sang chԒ Ľ֥ xem trҼc֧ (thumbnaits) 

ch֙ n biԜu tҼn֯g  ĽԜ hiԜn th֗  danh sách Ӷnh. Ch֙ n Ӷnh và chèn vào bài viԒt. 
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Hình 2.17. Cֹa s֡  chԎn Ӷnh 
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CHһҹNG 3: KHAI B ĆO DANH MְC 

 

Hình 3.1. Danh mֱ c tin 

1.  Khai b§o chuy°n mֱc (Mֱc 1.1) 

Mô tӶ: QuӶn lý các danh mֱc tin tֵ c ĽҼc֯ hiԜn th֗  trên c֡ ng th¹ng tin Ľin֓ tֹ  (bӴn có 

thԜ thӸy chuyên mֱc tin tֵ c nhҼ c§c Menu tr°n trang web caֳ mình). 

 

 

Hình 3.2. Minh h֙ a Menu chuyên mֱ c. 

C§c bҼc֧ thֽ c hi֓ n: 
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BҼ֧c 1: Kích vào mֱ c: 1. Danh m cֱ tin\1.1 Khai báo chuyên mֱ c. 

ņԜ xem hҼn֧g dӾn tӴo danh mֱc nhӸn  xem hҼn֧g dӾn tӴo danh mֱc. Cֹ a s֡  hiԜn th֗  

nhҼ h³nh dҼi֧. Sau Ľ· c· thԜ Ӽn Ľi ĽԜ m  ֫r n֥g màn hình làm vi֓c. 

 

Hình 3.3.C aֹ s֡  hҼ֧ng dӾn tӴo chuyên mֱc 

BҼ֧c 2: Trên màn hình hiԜn th֗ , kích ch֙ n  ĽԜ thêm m֧ i. 

BҼ֧c 3: NhԀp thông tin cho danh mֱc tin tֵ c: 

Tên chν ĽΖ (* ): Tên hiԜn th֗  cho chֳ  ĽԚ danh mֱ c. 

Thο tχ : NhԀp m֥ t s֝  ĽԜ cho phép danh mֱc hiԜn th֗  theo thֵ  t ,ֽ thֵ  t  ֽnày sԐ có tác 

d nֱg v֧ i các chuyên mֱc cùng cӸp. 

KiΘu tin(* ) : ņ©y l¨ phӺn bԂt bu֥ c phӶi nhԀp ĽԜ ch֕  rõ chuyên mֱc thu֥ c loӴi tin t cֵ 

nào. 

HiΘn thΠ(*): Khi ĽҼc֯ tích sԐ kích hoӴt chֳ  ĽԚ và cho phép hiԜn th֗  chֳ  ĽԚ này trên web. 

HiΘn thΠ trên menu ngang: Khi ĽҼc֯ ch֙ n thì Chֳ  ĽԚ sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗  trên menu ngang. 

HiΘn thΠ trên menu dΣc: Khi ĽҼc֯ ch֙ n thì Chֳ  ĽԚ sԐ ĽҼ֯c hiԜn th֗  trên menu d֙c. (Chú 

ý: Chֳ  ĽԚ ch֕  ĽҼ֯c ch֙ n hiԜn th֗  1 trong 2 dӴng là menu d֙c hoԊc menu ngang). 

HiΜn trên trang chν: Cho phép thông tin trong chuyên mֱc và tên chuyên mֱc ĽҼc֯ 

hiԜn th֗  trên trang chֳ gi aֻ. 

HiΘn thΠ th̯ mλc bên phͩi: Cho phép thông tin trong chuyên mֱc và tên chuyên mֱc 

ĽҼ֯c hiԜn th֗  trên phía bên phӶi trang chֳ . 

BҼ֧c 4:  K²ch n¼t lҼu  ĽԜ  xác nhԀn lҼu d ֻli u֓ v aַ nhԀp. 

ņԜ sֹ a chuyên mֱ c nào, click chu֥t vào biԜu tҼn֯g Nút sֹ a hình chiԒc bút. 

ņԜ xóa chuyên mֱc nào, click chu֥t vào biԜu tҼn֯g Xóa dӸu X. 

ņԜ tӴo các chuyên mֱc con cֳ a 1 chuyên mֱc cha n¨o Ľ· th³ click v¨o dӸu + cֳ a 

chuyên mֱc Ľ·, hoԊc kéo m֥ t chuyên mֱc có sԈn vào chuyên mֱ c cha cֳa nó. 

 


